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Esta obra é licenciada por uma licenca Creative Commons de atribuicdo, de uso ndo comercial e de
compartilhamento pela mesma licenca 2.5.

OE8r S

Vocé pode:

- copiar, distribuir, exibir e executar a obra;

- criar obras derivadas.

Sob as seguintes condicdes:

- Atribuicdo. Vocé deve dar crédito ao autor original.

- Uso ndo-comercial. Vocé ndo pode utilizar esta obra com finalidades comerciais.

- Compartilhamento pela mesma licenga. Se vocé alterar, transformar ou criar outra obra com base
nesta, somente podera distribuir a obra resultante com uma licenga idéntica a esta.
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Sobre o Curso

Objetivo:

Apresentar as principais funcionalidades do Sigpex — médulo pesquisa, sob a perspectiva dos seguintes
usudrios: coordenacdo de projeto, coordenacdo de pesquisa, chefia de departamento e direcdo de
centro.

Modulos:

- Médulo 1 — Apresentando o Sigpex, mddulo pesquisa: principais tépicos sobre acesso, coordenacgdo
de projeto, participantes, carga horaria, perfis de aprovacao, entre outros.

- Mddulo 2 — Registrando o projeto: explicacdo sobre os itens de preenchimento do formulario, com
detalhamento para situacGes especificas relacionadas a: remuneracdo, lotacdo, PAAD (Planejamento
e Acompanhamento de Atividades Docentes), status dos projetos, entre outros.

- Mddulo 3 — Aprovando o projeto e as participa¢des: procedimento de aprovacdo do projeto, da
coordenacdo e dos participantes.

- Médulo 4 — Ativando o projeto: orientagdo sobre o inicio efetivo, prazos e cancelamento.

- Médulo 5 — Alterando informacdes do projeto: situacdes nas quais é possivel alterar sem nova
aprovacdo e quando é obrigatério nova tramitacdo académica.

- Mddulo 6 — Finalizando/encerrando o projeto: relatério final e sua aprovacio.

- Médulo 7 — Extraindo relatdrios: relatério interno e consulta publica, seus filtros e informacgdes
recuperadas.

- Médulo 8 — Suporte ao Usudrio, Melhoria Continua e Sugestdes: suporte ao usudrio, melhoria
continua do sistema, coleta de sugestdes sobre o uso do Sigpex Pesquisa e feedback sobre o curso.
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Modulo 1 — Apresentando o Sigpex — modulo pesquisa

Quem gerencia o Sigpex — mddulo pesquisa?

O Sistema Integrado de Gerenciamento de Projetos de Pesquisa e de Extensao - Sigpex - possui
trés modulos: os mddulos “Acdo de Extensdo” e “Atividade Docente”, que sdo de
responsabilidade da Prd-reitoria de Extensdo (ndo sdo objeto deste curso) e o mddulo
“Pesquisa”, objeto deste curso, que é gerenciado pela Pré-reitoria de Pesquisa (Propesq). A
Coordenadoria de Fomento e Apoio a Pesquisa, localizada na Propesq, é responsdvel por
aprimorar e dar suporte a organizacao do sistema de registro, informacdo e divulgacdo de
projetos de pesquisa da UFSC - junto a Setic - e orientar os pesquisadores quanto a tramitagao
académica de projetos de pesquisa no Sigpex. O sistema foi implantado em maio de 2016 e
estd em constante atualizacdo. Para dar suporte aos usudrios e adequar o sistema as
melhorias necessarias, a Propesq dispoe dos seguintes contatos: os ramais 3721-7413 e 3721-
7418 e o e-mail formulariopesquisa@contato.ufsc.br.

A Propesg mantém em constante atualizacdo uma pdgina com perguntas frequentes: FAQ.

Como acessar o Sigpex?

O acesso ao Sigpex é feito utilizando o IdUFSC do servidor docente ou técnico administrativo
(STAE) - ndo é necessario cadastro adicional. O servidor que possui cadastro de IdUFSC podera
acessar o sistema a qualquer momento.

O que caracteriza um projeto de pesquisa?
De acordo com o artigo 1 da Resolucdo Normativa n2 47/CUn/2014, de 16 de dezembro de

2014 (mencionada no decorrer desse curso como Resolucdo de Pesquisa), projeto de pesquisa
€ uma proposta de investigacdo com prazo inicial e final definidos, fundamentada em
objetivos especificos e metodologias apropriadas, visando a obtencdo de resultados, a
geracdo de novos conhecimentos e/ou a ampliacdo de conhecimentos existentes, a colocagdo
de elementos novos em evidéncia ou a refutacdo de conhecimentos existentes. Cabe ao
departamento e ao coordenador do projeto analisarem se determinada proposta categoriza-
se como projeto de pesquisa.

Quem pode coordenar um projeto de pesquisa?

De acordo com o artigo 8 da Resolucdo de Pesquisa, a coordenacdo de projetos de pesquisa
com coordenacao institucional ou interinstitucional sé podera ser exercida por servidores
docentes e técnico-administrativos na ativa e integrantes do quadro de pessoal da UFSC.

O Memorando Circular n® 06/2018/Propesq, de 29/08/2018, autoriza que professores que
aderirem ao “Programa Voluntdrio” (verificar junto a Prodegesp) e que assim estiverem
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cadastrados no ADRH, coordenem projetos de pesquisa sem financiamento e aqueles
financiados por termos de outorga celebrados diretamente no nome do professor voluntdrio,
desde que aprovados pelo respectivo departamento ou centro ao qual o professor estd
vinculado.

A Camara de Pesquisa autorizou, em outubro de 2020, que professores visitantes coordenem
projetos de pesquisa. As condigGes para a permissdao sdo as seguintes: a) Os projetos
cadastrados por professores visitantes terdo o limite maximo de 1 ano. Depois que o professor
visitante fizer o relatério final, ele criard uma renovagao para um novo projeto — também
limitado a 1 ano, para que seja submetido a coordenagdo de pesquisa e chefia novamente e
b) Quando a coordenacgdo de pesquisa e a chefia forem aprovar projeto e/ou participacio de
professores visitantes, serdo avisados de que devem verificar se a data da coordenacdo do
projeto ou da participacdo do professor visitante ndo excede a data final do seu contrato com
a UFSC.

E permitido o cadastro de mais de um coordenador?

N3o, ndo é permitido o cadastro de mais de um coordenador no mesmo periodo de tempo. E
possivel o cadastro de mais de um coordenador em periodos diferentes, mediante pedido de
alteragao manual direcionado a Coordenadoria de Fomento e Apoio a Pesquisa, pelo e-mail
formulariopesquisa@contato.ufsc.br. As orientacdes para a alteracdo de coordenagdo de

projetos serdo repassadas, sendo algumas delas a anuéncia dos envolvidos (coordenadores
do projeto) e, caso os coordenadores do projeto estiverem lotados em departamentos
distintos, anuéncia das coordenacdes de pesquisa e chefias.

Quem pode participar de um projeto de pesquisa?

Além da coordenacao do projeto de pesquisa, podem participar outros servidores vinculados
a UFSC, alunos da graduacdo e da pds-graduacdao com matriculas regulares e participantes
externos a UFSC. Todos os participantes com IdUFSC poderdo acompanhar a tramitacdo e
visualizar os dados do projeto, porém nao conseguirdao modifica-los.

Pessoas externas a UFSC podem participar de um projeto de pesquisa?

Sim, de acordo com o artigo 19 da Resolucdo de Pesquisa, a equipe pode ser composta por
até um terco (1/3) de pessoas externas a UFSC — que ndo possuem vinculo funcional ou
académico com a universidade. E obrigatério em qualquer projeto de pesquisa desenvolvido
na UFSC que, no minimo, dois tercos (2/3) da equipe envolvida tenham ligacdo formal e em
vigor com a instituicdo, exceto no caso de projetos multi-institucionais.

Como localizar os projetos ja cadastrados?
O usuario pode localizar os projetos que coordena ou aquele nos quais participa no menu
“Meus Projetos” (Imagem 1). Nesse menu é possivel acessar os projetos nos seguintes status:
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rascunhos, em revisdo, aguardando aprovacdo, aprovados, ativos, cancelados, relatério
atrasado, encerrados, alterados recentemente e todos/consultar.

Imagem 1

IVERSIDADE FEDERAL
E SANTA CATARINA

MEUS PROJETOS DEPARTAMENTO

Rascunhos

Em Revisdo
Aguardando Aprovacao
Aprovados

Ativos

Cancelados

Relatorio Atrasado
Encerrados

Alterados Recentemente

Todos/Consultar

O que um usuario pesquisador (sem permissao administrativa) pode consultar no
Sigpex?

O Sigpex apresenta um menu (Imagem 2) com os seguintes acessos para 0s usuarios
pesquisadores (coordenadores de projetos ou participantes):

Imagem 2

NOVO ~ MEUS PROJETOS + FAQ ~ RESOLUC(-)ES *  MODELOS DE DOCUMENTOS ~

OBS: Algumas imagens ao longo deste curso apresentam todos os menus disponiveis (para
todos os usudrios e para os usuarios com permissdes administrativas). Cada usudrio deve ater-
se aos menus mencionados e sinalizados com setas nas imagens.

- Novo: onde é possivel acessar “Projeto de Pesquisa” e, também, os mddulos de extensao
(Agdes de Extensao e Registro de Atividades Docentes — nao sao objeto deste curso) (Imagem
3).
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Imagem 3
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(O usuario pesquisador ndo tem o menu “departamento”.)

- Meus Projetos: com acesso aos projetos nos status rascunhos, em revisao, aguardando
aprovagdo, aprovados, ativos, cancelados, relatério atrasado, encerrados, alterados

recentemente e todos/consultar (Imagem 4).

Imagem 4
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MEUS PROJETOS DEPARTAMENTO
Rascunhos

Em Revisdo
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Cancelados
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Alterados Recentemente

Todos/Consultar

(O usuario pesquisador ndo tem o menu “departamento”.)
- FAQ: com as perguntas e respostas mais frequentes.

Ao clicar no menu FAQ > Pesquisar (Imagem 5), abrird a seguinte pdgina onde podera

pesquisar um termo especifico (Imagem 6):

Imagem 5
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Pesquisar

(O usuario pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatorios” e “configuragdes”.)
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Imagem 6

Sistema de atendimento a usuarios UFSC L*,j 'O SANTA CATARINA

Explorador FAQ

FAQ » PROPESQ

Subcategorias

 NOME COMENTARIO SUBCATEGORIAS ~ ARTIGOSFAQ ]Q |
PROPESQuisador  PROPESQuisad 0 13
SIGPEX PROPESQ SIGPEX 0 72 Coringas»lio permnisklas

Q Pesquisa Avancada

Actlmnn FAN

Ou clique no FAQ Sigpex (Imagem 7) e acesse a todas as perguntas mais frequentes (Imagem
8):

Imagem 7

DE SANTA CATARINA

Sistema de atendimento a usuarios UFSC !'3;& Yoes ARINA

Explorador FAQ
FAQ » PROPESQ
Subcategorias Procurar
NOME COMENTARIO SUBCATEGORIAS  ARTIGOS FAQ [a]

PROPESQuisador ~ PROPESQuisador 0 13
: - ; . Coringas s@o permitidos

Imagem 8
= 2 S = UNIVERSIDADE FEDERAL
Sistema de atendimento a usuarios UFSC §850  DE SANTA CATARINA
Explorador FAQ

FAQ » PROPESQ » SIGPEX
Subcategorias Procurar

Subcategorias nao d L_J

Coringas s3o permitidos

Artigos FAQ 140 de 72 - Pdgina | Q Pesquisa Avancada
[FAGETA| TiTULO

7800542 Quaisosp is de ressarcil para a UFSC previstos para projetos Ultimos artigos adicionados N

7800540 Renovacao de Projeto Encerrado
7800538 Inclusdo do campo “numero de registro” dos Comités da UFSC

7800513 Como cad um projeto multi-i ional (quando a denacao do proje

7800504 Projeto de Pesquisa Sigpex X PAAD

7800464  Sigpex - itaca démica de proj

7800206  Participacéo de proft bstitutos em projetos de pesquisa ‘s-‘ép‘ex_m_wﬂm,.mmmw

7800195 Projeto status “Atrasado”
7800194  Projeto status "Ativo” - indicar inicio efetivo Artigos modificados recentemente a
7800193 Duracao de Projetos de Pesquisa

Prazo para finalizac3o da pesquis

PR i q T, Juisa
7800190 C e/ou Particip pode ser mais de uma vez, com rer SIGPEX - en - pibico (todos) - 031052016 0928

7800185 Isenc@o de Ressarcimento Institucional (aba financeiro) \teracdio de Informacdes
SIGPEX - en - pis (todos) - 03/05/2016 09:03
Co m pro

astamento d

7800183 Coordenacéo ou participaciao em projeto de pesquisa por docente em afastam
7800182 Cadastro Projeto Chapéu X Subprojeto P T

7800177 Registro de dissertacdes e teses no SIGPEX SIGPEX - en - pibico (1odos) - 18/122017 12:49
TAON17A A An de i Térnicn A ini iva em Feli an TAF
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- Resolugoes: acesso a Resolucdo de Pesquisa (Imagem 9) e também a Resolucdo de Extensao.

Imagem 9

'}
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NOVO MEUS PROJETOS DEPARTAMENTO CENTRO RELATORIOS FAQ CONFIGURAGOES CADASTROS [ rESOL UGOES MODELDS DE DOCUMENTOS

-

» u

(O usuario pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuragdes” e
“cadastros”.)

Pesquisa

Extensda

Bem Vindo ao SIGPEX

- Modelos de documentos: Aba onde encontram-se os modelos de documentos abaixo
listados (Imagem 10).

Imagem 10

MODELOS DE DOCUMENTOS

Documentos de pesquisa Repositdrio

Dedaragdo de Espaco Fisico Onentacies

Dedaragao de Carga hordria e Remuneragdo

Solicitacdo de Assinatura de Convénio e Pesquisa e de Exte
Minuta de Convénio Tripartite Extensdo
AETD O Ul ST externa visando & trar
Isencao de Ressarcimentos

Mapa de Risco e Estudos Preliminares e em contato com a P

Modelo Indicagdo Fiscal de Contrato PROEX

O que um usuario com permissao administrativa (coordenador de pesquisa,
chefia/direcado, leitor de projetos) pode consultar no Sigpex?

- Coordenacgdo de pesquisa de departamento: (Imagem 11)

Imagem 11

NOVO MEUS PROJETOS DEPARTAMENTO ~ RELATORIOS ~ FAQ RESOLUCOES * MODELOS DE DOCUMENTOS

O menu “departamento” da acesso aos projetos daquele departamento (Imagem 12).

O menu “relatérios” serd detalhado no modulo 7, deste curso.


https://propesq.ufsc.br/files/2017/01/Resolu%C3%A7%C3%A3o_Normativa_47-2.pdf
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Imagem 12
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MEUS PROJETOS DEPARTAMENTO ‘ CENTRO
Aprovacdo Pendenté
Aguardando Financiamento |
Em Andamento
| Alterados Recentemente

Consultar

Consultar (Extensdo)

- Coordenacgdo de pesquisa de centro: (Imagem 13)

Imagem 13

NOVO MEUS PROJETOS DEPARTAMENTO CENTRO RELATORIOS FAQ RESOLUCOES MODELOS DE DOCUMENTOS

O menu “departamento” da acesso de leitura aos projetos de departamentos vinculados
aquela unidade de ensino ou administrativa.

O menu “centro” da acesso aos projetos vinculados ao centro (Imagem 14).

Imagem 14
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Bem Vindo

Consultar

- Chefia de departamento: (Imagem 15)

Imagem 15

NOVO MEUS PROJETOS DEPARTAMENTO RELATORIOS FAQ CONFIGURACOES RESOLUCOES MODELOS DE DOCUMENTOS
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O menu “departamento” da acesso aos projetos daquele departamento (Imagem 16).

Imagem 16

MEUS PROJETOS DEPARTAMENTO | CENTRO

Aprovacdo Pendente

Aguardando Financiamento
Em Andamento

Alterados Recentemente
Consultar

Consultar (Extens3o)

- Diregao de centro: (Imagem 17)
Imagem 17

NOVO MEUS PROJETOS = DEPARTAMENTO CENTRO RELATORIOS ~  FAQ CONFIGURAGOES RESOLUGOES MODELOS DE DOCUMENTOS ~

O menu “departamento” da acesso de leitura aos projetos de departamentos vinculados

aquela unidade de ensino ou administrativa.

O menu “centro” da acesso aos projetos vinculados ao centro (Imagem 18).

Imagem 18
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- Leitores de projetos de determinado departamento: (Imagem 19)

O menu “departamento” da acesso de leitura aos projetos daquele departamento especifico.

Imagem 19

NOVO =  MEUS PROJETOS = DEPARTAMENTO =  FAQ » RESOLUCOES =  MODELOS DE DOCUMENTOS ~

Como proceder quando a coordenacdo do projeto é de outra instituicdo?

Para o caso de projeto que envolve mais de uma Instituicdo de Ensino Superior e a
coordenacdo é exercida por profissional de outra instituicdo, a indicacdo da Propesq é que
apenas as atividades do projeto que envolvam integrantes da UFSC sejam registradas no
Sigpex, como um subprojeto. Nesse caso a "coordenacdo" do subprojeto sera do pesquisador
da UFSC que encabecard as atividades e os integrantes a serem inseridos serdo aqueles do
subprojeto desenvolvido aqui.

Dessa forma as atividades dos pesquisadores da UFSC estardo registradas no formulario de
pesquisa da universidade, com a respectiva aprovacao do departamento.

Qual a carga horaria maxima de participacdo em projetos de pesquisa?

Segundo o artigo 27 da Resolucdo de Pesquisa, os servidores vinculados a UFSC tém como
limite maximo 20 horas semanais registradas por semestre. Nao é possivel atribuir carga
hordria zero a nenhum coordenador ou participante. Os participantes alunos e externos nao
tém limitacdo maxima de carga horaria.

Como deve ser o registro de um projeto que contempla varias linhas de pesquisa
(projeto “chapéu” ou projeto “mae”) e seus subprojetos?

Os subprojetos devem ser registrados individualmente. Numa colecdo de projetos geralmente
estdo abrigadas linhas de pesquisa ou programas. No Sigpex devem ser registrados os projetos
e ndo as linhas de pesquisa ou programas. Entretanto, a Propesq respeita as particularidades

dos departamentos. Podem ser registrados os projetos "chapéu" ou “mae”, porém, nesse
caso, ndo podem ser registrados os subprojetos, pois duplicaria a carga horaria alocada. Entao,
registra-se o projeto "chapéu" ou “mae” apenas ou registram-se todos os subprojetos. Ndo

devem ser registrados ambos.
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OrientacOes de mestrado ou doutorado devem ser langcadas no Sigpex como projetos
de pesquisa?

Ndo. Teses de doutorado, dissertagdes de mestrado e trabalhos de inicia¢do cientifica (IC) ndo
devem ser individualmente registrados no Sigpex como projetos de pesquisa. Ndo hda dividas
gue todas sdo atividades de pesquisa, mas, na visdo da Propesq, dissertacles, teses e
trabalhos de IC devem ser contabilizados como resultados de projetos de pesquisa ao lado de
publicagOes, patentes etc.

E muito comum que um projeto de pesquisa coordenado por docente contenha estudantes
de graduacgdo e/ou pos-graduacdo na sua equipe, que, de forma complementar trabalham
para atingir objetivos comuns. Nesse caso, apenas o projeto de pesquisa “chapéu” ou “mae”
deve ser registrado no Sigpex.

Distintos departamentos podem ter interpretag¢des diferentes para essa questdo, que podem
ser adotadas desde que estejam devidamente aprovadas nos respectivos regimentos de
pesquisa.

Como sao cadastrados os perfis com permissao administrativa que aprovam os projetos
e as participacdes?

O cadastro dos coordenadores de pesquisa (departamento/centro/unidade administrativa) é
feito pela Propesq, mediante envio de arquivo em PDF da portaria devidamente assinada
designando o servidor para a fung¢do. Para solicitar um novo cadastro, deve-se enviar a
portaria para formulariopesquisa@contato.ufsc.br, aguardar o registro e o e-mail de

notificacdo, com as orientacdes gerais que serdo enviadas a coordenacdo de pesquisa.

Além da permissao ser cadastrada no Sigpex, também é registrada no site da Propesq na lista
de coordenadores de pesquisa, constando nome, departamento e e-mail. Nao sdo
cadastrados os subcoordenadores de pesquisa, pois o Sigpex ndo contém este perfil. No caso
de férias, licencas ou pedido especifico a Propesq, a subcoordenacdo serd cadastrada com o
mesmo perfil de “coordenador de pesquisa”. Todos os servidores cadastrados com o mesmo
perfil recebem notificacdo por e-mail, porém fica registrado na aba “equipe” como pendéncia
de aprovagao somente o titular ou aquele inserido primeiro no sistema.

O cadastro das chefias de departamento/direcdo de centro ou unidade administrativa é
importado automaticamente do ADRH. Para que o servidor conste como chefia no Sigpex é
necessario verificar a atualizacdo do cadastro junto a Prodegesp. Informac¢des com a Divisdo
de Cadastro: DCAD/DAP/PRODEGESP/UFSC cadastro.dap@contato.ufsc.br



mailto:cadastro.dap@contato.ufsc.br
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Modulo 2: Registrando o projeto.

Como criar um novo projeto de pesquisa?
Acessar a pagina do Sigpex, clicar em “Clique aqui para fazer o login e consultar os seus
projetos” (botdo laranja) e acessar com o IdUFSC (Imagem 20).

Imagem 20
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para o registro dos projetos de pesquisa e extensdo
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funcionalidades visando a facilidade de preenchimento e

:> . de obtencdo de relatérios para que sirva como

. instrumento de gestéo.

Visando & transparéncia e ao acesso rapido aos projetos
de pesquisa pela comunidade externa, é possivel ver a
lista dos projetos em desenvolvimento @ medida que eles
forem sendo registrados no novo sistema

. Em caso de duvidas consulte a FAQ (perguntas
frequentes) ou entre em contato com a propesq
(formuldrio de pesquisa) ou proex (formuldrio de
extensao).

Em seguida, clicar no menu em “Novo” e depois “Projeto Pesquisa” ou diretamente no botdo
azul “Novo Projeto de Pesquisa” (Imagem 21). O sistema abrird o formuldrio de registro de
projetos de pesquisa.

Imagem 21

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

MEUS PROJETOS DEPARTAMENTO CENTRO RELATORIOS FAQ CONFIGURA(}()ES CADASTROS RES
Projeto Pesquisa

Acdes de Extens3do

Registro de Atividades Docentes S I G P EX
5 ) O SIGPEX (Sistema Integrado de Gerenciamento de Projetos de
|:—> Novo Projeto de Pesquisa Extenso) foi desenvolvido para o registro dos projetos de pesqt
de forma mais eficiente e dinamica.

A lista dos projetos em andamento € de livre acesso a comul
visando a transparéncia.

S Em caso de duvidas consulte a FAQ (perguntas frequentes,
Nova Atividade Docente contato com a propesq (formulério de pesquisa) ou proex

extenséo).

(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuracdes” e
“cadastros”).


https://sigpex.sistemas.ufsc.br/
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Como realizar o registro de um novo projeto de pesquisa?

O wusudrio deve preencher as informagbes solicitadas em cada aba, observando a
obrigatoriedade ou ndo do campo e, quando necessario, acessar a explicagdo nos campos de
ajuda (Imagem 22).

Imagem 22
Novo Projeto de Pesquisa
Tipo: Pesquisa Data de Registro: 0711272020
Numero: Situagdo: Rascunhe
Abas Dados gerais Caracterizacdo Equipe Financeiro Anexos
* Titulo & | Sugere-se que o titulo ndo seja muito extenso (até seis palavras). Néo digitar tudo em maiusculo (ABNT

* Resumo/Objetivos: o)

9000 caracteres rastantes

* Palavras chave:

T | lize ponto e virgula para separar as palavras. Ex: mapeamento de competéncias, tecnologia da informacdo
Periodo
* Previsao da inicio; g | w  *Duragac: _ ,
: : [ ] weses O pas
Serd necessdrio indicar o inicio efetivo do projeto (apds aprovado) para ativa-lo.

* Sera celebrado Instrumento Juridico com a UFSC?

2 sim O Nao Ly

* obrigatorio para enviar para aprovacao

Sal\!ar B Salvar + Enviar para aprovagio

Para salvar o rascunho, é indispensavel o preenchimento das seguintes informacgdes: titulo,
previsdo de inicio, duracdo do projeto (na aba dados gerais) e carga horaria do coordenador
(na aba equipe). Para que seja possivel retomar o preenchimento de um projeto no status
“rascunho” é necessario salva-lo, clicando no botdo “salvar” (Imagem 22).

E possivel preencher todas as abas e salvar somente no final, porém a Setic orienta que o
formulario seja salvo, pelo menos, uma vez a cada dez minutos, para evitar perder
informacdes significativas em caso de problemas com o sistema ou limite de tempo excedido.

Para retomar o preenchimento de um projeto no status “rascunho”, acessar a pagina do
Sigpex, informar login e senha e a lista dos projetos aparecera no final da pagina de entrada
do sistema. Caso ndo apareca o projeto, clicar no menu “Meus Projetos” e “Rascunhos”.
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Quem pode criar um projeto no Sigpex? Quem pode acessar e editar o projeto?

A criacdo do projeto é exclusividade do servidor que ira coordenar o projeto de pesquisa. A
coordenac¢dao do projeto pode delegar a edicdo do projeto a outra pessoa. Para isso, é
necessario adiciona-la como participante e clicar na opgao “sim” em “podera alterar dados do
projeto?” (Imagem 23). Essa pessoa tera acesso ao projeto e podera preenché-lo. Mas lembre-
se que a responsabilidade final é da coordenacao do projeto.

Imagem 23
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(01127202 J31r12202 | ® sim O nbo
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¥

o O * Pode alterar dades do projsta ™ o

* Recabarh bolisamaraacha? Canga horira

* Calga Podana igual em

Sim B Ndo Yot 0 periodn o * Carga horaria semanal
® S [ Nbo [
@ Limpar B IncluinAtaahzar partoipasts

Registro do numero de projeto de pesquisa:
O projeto de pesquisa recebera um nimero de registro quando for enviado para a aprovacao.
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Aba “Dados gerais”:

Imagem 24
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(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuracdes” e
“cadastros”).

1. Esta aba (Imagem 24) solicita informacgdes que identificam o projeto, tais como: titulo,
resumo/objetivos, palavras chave, previsdo de inicio, duracdo, celebragdo de instrumento
juridico ou ndo, decorréncia de instrumento anterior ou ndo, tipo de instrumento juridico e
numeros de processo no SPA e do instrumento juridico.

2. Data de previsdo de inicio x duragao do projeto: (Imagem 24)

No momento do registro do projeto, a coordenacao deverd preencher a data de previsdo de
inicio e o campo dura¢do — como planejamento das acdes. Os projetos ndo tém limite maximo
de duracdo. Os campos de “inicio efetivo” e “data de término” estarao disponiveis somente
apos o projeto estar no status aprovado.

3. Instrumento juridico: (Imagem 24)

Este campo se refere a projetos que irdo tramitar juridicamente na UFSC, com insercdo de
processo no SPA e assinatura de representante legal da universidade (reitoria ou pro-
reitorias). Os termos de outorga (ex. FAPESC, CNPq) ndo sdo considerados instrumentos
juridicos.
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As alternativas apresentadas sdo “acordo”, “convénio”, “TED” e “outro”. Mais informacdes
sobre o tipo de instrumento juridico, entrar em contato com o http://dpc.proad.ufsc.br/ ou
no site TramitaFacil. Futuramente a Coordenadoria de Projetos Institucionais, da Propesq, ira
ministrar um curso sobre a tramitagdo juridica de projetos, que esta relacionada apenas aos
projetos que envolvem instrumentos juridicos e abordard questdes de requisitos
administrativos e juridicos para aprovacao dos projetos.

Aba “Caracterizacdo”:

Imagem 25

SE™=: UNIVERSIDADE FEDERAL
@55 DE SANTA CATARINA

DEPARTAMENTO ~ CENTRO * RELATORIOS * FAQ~ CONFIGURAGOES + CADASTROS -

Posaiss  pta e Regat

Himero Situacdo Rascunho

Dados gerais  Caracterizagio  Equipe  Financeiro  Anexos

* Grande Area do (T3 | CIEMCIAS AGRARIAS v |
conhecimento

" Area do conhecimento: &) | CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALIMENTOS v |
* Subérea [ ENGENHARIA DE ALIMENTOS v]
Grupo de Pesquisa +

Grupo [srupo teste |
Areas CNAE | ADMINISTRACAO PUBLICA. DEFESA E SEGURIDADE SOCIAL v|
Categorias [ Bens e servico de consumo "’]
Tecnologicas .

* Aprovagdo nos Comités UFSC ) Jcepsm (ceva Demio [ nao se apiica

* gbrigaténio para emviar para aprovagao
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(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuragdes” e
“cadastros”).

Nesta aba (Imagem 25) sdo registradas informacdes adicionais do projeto, tais como “grande
area do conhecimento”, “area do conhecimento” e “subarea” — conforme a classificacdo do
CNPq.

Também podem ser registrados os vinculos do projeto de pesquisa com “grupos de pesquisa”,
“areas Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE)” e “categorias tecnoldgicas”
(Imagem 25).

Deve ser registrado se é necessario a aprovacao nos comités da UFSC (Comissdo Interna de
Biosseguranca, Comissdo de Etica no Uso de Animais e/ou Comité de Etica em Pesquisa com
Seres Humanos). A insercdo do numero de registro é opcional e pode ser realizada em
momento posterior ao registro do projeto, sem alteracdo do status (Imagem 25).


http://dpc.proad.ufsc.br/
https://tramitafacil.ufsc.br/
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Aba “Equipe”:

Diferentes categorias que podem participar do projeto:
- Servidor da UFSC

- Discente da UFSC

- Participante servidor e também discente

- Participante externo

- Participante a definir

Além da coordenacdo (Mddulo 1: Quem pode coordenar um projeto de pesquisa?), os
projetos podem ter participantes de diferentes categorias.

- O primeiro participante a ser automaticamente inserido é o servidor que ira coordenar. Por
isso o registro do projeto, obrigatoriamente, devera ser realizado por este participante.

Para os demais participantes, na parte superior da aba equipe, utiliza-se os botdes: (Imagem
26)

Imagem 26
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Novo Projeto de Pesq

Tipo: S Data de Registro: 07/12/2020
Numero: Situacdo: Rascunho

Dados gerais  Caracterizacdo  Equipe  Financeiro  Anexos

4 Incluir Partic. UFSC definido 4 Incluir Partic. Externo = Incluir Partic. A definir

T T 1

(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuraces” e
“cadastros”).

“Incluir Partic. UFSC definido”: para insercao de participantes que tenham vinculo
institucional com a UFSC (docente ou STAE ou discente de qualquer nivel de ensino).
- “Incluir Partic. Externo”: para insercdo de participantes sem vinculo institucional com a UFSC.
- “Incluir Partic. A definir”: a insercdo desses participantes sé estd disponivel nos status
“rascunho” e “revisdo” e possibilita que sejam personalizados posteriormente. Para registrar
as informagdes que personalizam esses participantes, funcionalidade disponivel nos demais
status, basta clicar na aba equipe, na linha do participante que sera definido, na coluna “definir
pessoa”, no icone. A edicdo de informacdes ja inseridas nos participantes “a definir” sé é
possivel nos status “rascunho” e “revisdao”.
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Imagem 27
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Dados gerais  Caraclerizacio  Equipe Financeiro  Anexos  Movimenlacdes
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Se hi outras instituicdes (ndo financiadoras) envolvidas no projeto, indique quais

* obrigatorio para enviar para aprovacdo

B Salvar + Enviar para aprovagio @ Gerar PDF @ Cancelar Projeto

Como vincular um servidor (lotacdo/localizacdo) e quem realiza a aprovacdo:

Por padrdo, na insercdao de cada participante, é possivel escolher sua lotagao ou localizacao,
porém ha excecbes. O procedimento deve ser realizado antes de enviar o projeto para
aprovacao.

- No caso de servidor técnico-administrativo com lotacdo em centro e localizagdo em um
“departamento”, é possivel optar por qualquer uma das duas alternativas, pois ambas tém o
registro de coordenadores de pesquisa para analisar o projeto.

- No caso de servidor técnico-administrativo com localizaggo em uma “unidade

III

administrativa”, “secretaria de pds-graduacdo” ou “administracdo central”, o registro no

Sigpex deve ser feito obrigatoriamente pela lotacao, pois ndo ha subdivisdes de setores e suas

respectivas coordenagdes de pesquisa no sistema para suas localizagdes.

Aprovacdo de projeto: A analise/aprovacdo dos projetos de pesquisa coordenados por
docentes e por STAEs lotados em departamento/centro é realizada pela coordenacdo de
pesquisa desses departamentos/centros.

Aprovacdo de participacdo: A andlise/aprovagado da participacdo em projetos de pesquisa é
realizada pela chefia (de departamento ou direcdo de centro), apds passar pelo colegiado ou
ad referendum (sujeita a aprovacdo posterior).

Como vincular um servidor que também é discente da UFSC em um projeto de pesquisa na
qualidade de aluno (em qualquer nivel de ensino)?

E necessario, inicialmente, que o servidor tenha matricula ativa como discente na UFSC. Para
tanto, no momento da inclusdo desse participante, o coordenador do projeto deve clicar na
opcao "Incluir particip. UFSC definido" (Imagem 26), inserir Matr/Siape/CPF/Nome. Abrird
uma caixa com as vinculacdes para que o coordenador do projeto selecione se a inser¢ao no
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projeto de pesquisa serd na qualidade de servidor ou discente da UFSC. A participacao do
servidor inserido como discente ndo esta vinculada a sua vida funcional, mas sim académica,
dessa forma ndo passa por aprovacao da chefia.

Carga horaria registrada no Sigpex:

Segundo o artigo 27 da Resolucdo de Pesquisa, as horas alocadas as atividades de pesquisa do
servidor docente deverdo constar no Planejamento e Acompanhamento de Atividades
Docentes (PAAD) e ndo poderdo exceder a média anual de 20 horas.

Os servidores técnicos administrativos também tém o limite maximo de 20 horas.

Em ambos os casos ndo é permitida atribuicdo de carga hordaria zero.

A limitacdo mdaxima de registro de 20 horas se da no Sigpex e essas horas sdo importadas pelo
PAAD, quando este sistema é recarregado pelo departamento.

Para participantes discentes e externos ndao ha limitagdo no registro de horas — uma vez que
Nnao passam por aprovagao.

Importacdo de carga horaria pelo PAAD:
O PAAD (gerenciado pela Prograd) é alimentado pelos registros do Sigpex (gerenciado pela
Propesq), porém nao o faz automaticamente.

Primeiro é necessario verificar, no Sigpex, se o projeto estda em um dos status abaixo, que sdo
importados pelo PAAD:

Aprovado

Ativo

Atrasado

Relatério final em preenchimento
Relatério final em aprovacao

oV s wWN e

Encerrado

De acordo com a pagina de ajuda do PAAD, é necessario que seja acionado (por quem gerencia
o PAAD no departamento) o botdo "Recarregar informacdes" para que o projeto registrado
no Sigpex entre no PAAD.

Se essa acdo nao efetivar a alteragdo necessaria, orientamos que entre em contato com a
Prograd: den.prograd@contato.ufsc.br

Remuneracgao:

1. Para cada participante é necessario informar se ira receber remuneragdo ou nao.

As modalidades de remuneracdo para cada categoria estdo elencadas na caixa suspensa “tipo
de bolsa” (Imagem 28), incluindo - no caso de aluno - se for bolsista “voluntario”.

Exemplo de campo para discentes:


mailto:den.prograd@contato.ufsc.br
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Imagem 28

NOVO MEUS PROJETOS DEPARTAMENTO CENTRO RELATORIOS FAQ CONFIGURAGCOES CAl

Novo Projeto de Pesquisa

Tipo Pesquisa Data de Registro

NUmero Situagdo Rascunho
Dados gerals  Caractercagio Equpe  Financeko  Anexos

+ Incluir Partic, UF SC definido + Incluir Partic, Extero = Incluir Partic. A definir

Participantes da UFSC ja definidos
Matr/Siape/CPF/Nome: W r—_ ] £ Buscar

Novo participante

*Mat UFSC.  Nome * Email
Curso Semestre provavel de formatura

| i foose |

* Pode alterar dados do projeto? o

* Periodo de participagdo. ¥ igual ao projeto M
(0111222020 [3111222020 ] sm ® no
Boisaremuneracdo Carga hordria
* Tipo de Boisa * Carga hordna igual para t0do o periodo?
® sim U Nio

-- Seleciong -

arga horaria semanal

| Bolsa de Iniciacdo Cientifica (IC/PIBIC/PIBITI) ;
| Bolsa de Iniciacdo Cientifica do Ensino Médio (PIBIC/EM)

Y

|
Pd Bolsa do PRH/PFRH - Programa de formacio de Recursos Humanos {
|

Fumuuur participante
Bolsa de Pds-doc paga por agéncia de fomento

}

| Boisa do Programa de Formagio de Recursos Humanos em Areas Estratégicas Carga

r RS Tipo Teto  Hordria
Semana!

| Bolsa paga pelo projeto de pesquisa (aluno) |

92 voluntirio 1:0.00

™ 0,00 0.h

(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuraces” e
“cadastros”).

As bolsas ndo pagas pelo financiador do projeto, tais como bolsa de iniciacdo
cientifica/mestrado/doutorado/produtividade, sempre que possivel devem ser registradas no
campo “tipo de bolsa” para fins de gera¢do de indicadores para Propesq/UFSC. Esses valores
ndo entram na aba “financeiro”, pois ndo sdao oriundas do financiamento do projeto.

No caso de bolsas pagas pelo projeto, devem ser registradas no campo “remunerag¢ao” do
participante e também na aba “financeiro”, no campo “despesas”.



Coordenadoria de Fomento e Apoio a Pesquisa, Superintendéncia de Projetos, Pro-reitoria de Pesquisa/UFSC - margo de 2021

Atualmente (01/03/2021) estdo cadastradas no sistema os seguintes tipos de bolsas: (Imagem

29)

Imagem 29
Tipo & Nome ¥ Descrigdo ¥ Valor & Ativo ~ Tipo Part. &
Pasquisa D-AF Bolsa de Doutorado paga por agéncia de fomento 2.200,00 Sim Aluna
Pasquisa M-AF Bolsa de Mestrado paga por agéncia de fomento 1.200,00 Sim Aluna
Pesquisa PD-AF Bolsa de Pds-doc paga por agéncia de fomento 4.100,00 Sim Aluno
Pesquisa PIBIC Bolsa de Iniciagdo Cientifica (1C/PIBIC/PIBITI) 400,00 Sim Aluno
Pesquisa PIBIC-EM Bolsa de Iniciagdo Cientifica do Ensino Médio (PIBIC/EM) 100,00 Sim Aluno
Pesqusa | pam  BOSSSOPIET Plogima petticoralde Boszsde o ygog  sim Auno
Pesquisa papT1a | BosaPODT 1A CHPa g';’izgg fividade em pesquisa e em 1.500,00 Sim | ProfessorTAE
Pesquisa PQIDT 1B Eg';;f o?u’melﬁ f:;ﬁgl g‘;ggg#“"”dade &m pesquisa & em 1.400,00 Sim | ProfessorTAE
Pesquisa papTic | £osaPODT IC ClPg g‘g’?gg;‘“”idade Em pesquisa e em 1.300,00 Sim | ProfessorTAE
Pesquisa PQDT 1D Eg':;f O?Vﬁe;f; f’gﬁgl g‘g’zgg;‘“‘”dade &m pesquisa & em 1.200,00 Sim | ProfessorTAE
Pesquisa poprz  BolsaP O?Uﬂeilgf;‘j‘éfgggg”m ade em pesduisa ¢ em 1.100,00 Sim | ProfessorTAE
Pesquisa Projeto Bolsa paga pelo projeto de pesquisa (docente/TAE) Sim | ProfessonTAE
Pesquisa Projeto Bolsa paga pelo projeto de pesquisa (aluno) Sim Aluno
Pesquisa RF;'B: E:rfi?gm RPA/presiador de servico Sim | ProfessonTAE
Pasquisa RF:j'aé'r E;erji?gm RPA/prestador de servico Sim Frofeg:%:i‘[AE 4
2. E possivel cadastrar um participante mais de uma vez, com remuneracdo variavel ao

longo do projeto?

Sim, desde que siga a regra: diferentes periodos com remuneracao diferente.

2.1 Para coordenador:

NOVO MEUS PROJETOS

Novo Projeto de Pesquisa

Tipo

Numeco

Imagem 30
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Periodo - DeptoCurso Vakor RS Tipo Teto  Hordrla  PAAD ©
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o™ Nio
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l
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" Salvar v Envier para aprovagho

RESOLUCOES

Excluir  Cancetar

Ednar

MODELOS DE DOCUMENTOS

Adicionar
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participagdo

(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuracdes” e

“cadastros”).
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Projetos novos: fazer a primeira inclusdo com o periodo de participacdo igual ao do projeto.
Ap0ds preencher todas as informacdes, clicar no botdo “incluir/atualizar participante” (Imagem
30). Com o coordenador ja inserido no quadro “participantes”, clicar no botao “Adicionar nova
participagdo” na ultima coluna. Sera possivel editar a data inicial do segundo periodo de
coordenagao e a remuneragao.

Projetos ja aprovados: clicar no botdo “devolver para revisdao” para que o formulario fique
editavel. No quadro de participantes, na linha do coordenador, clicar no botdao “Adicionar
nova participagdo” na ultima coluna (Imagem 30). Sera possivel editar a data inicial do
segundo periodo de coordenacgao e a remuneragao.

2.2 Novos participantes:

- O projeto nao precisa ser devolvido para revisdo: basta clicar no botdo referente ao tipo de
participante (“Incluir Partic. UFSC definido” ou “Incluir Partic. Externo”) (Imagem 31) e, a cada
insercdo do mesmo participante, preencher as informacgdes solicitadas de acordo com o
respectivo periodo de participacdo.

Imagem 31
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Novo Projeto de Pesq

Tipo: : Data de Registro; 07/12/2020
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Dados gerais ~ Caracterizacdo Equipe  Financeiro  Anexos

+ Incluir Partic. UF SC definido 4 Incluir Partic. Externo = Incluir Partic. A definir

T T 1

(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuractes” e
“cadastros”).

2.3 Participacdes ja registradas:

Para incluir novamente um participante docente ou STAE que ja esta registrado em projetos

ja aprovados, sobrepondo o novo periodo ao de sua primeira participacao:
- Clicar no botao “devolver para revisdao” para que o formuldrio fique editavel (Imagem 32).
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Imagem 32

NOVO MEUS PROJETOS DEPARTAMENTO «~  CENTRO RELATORIOS FAQ CONFIGURACOE S CADASTROS RESOLUCOES MOOE

Projeto: Projeto modelo

Tipo Pesquiss Data de Regatro

Numero 202000046 Stuacho Ao (060122020 - Colegiaco 90 Depantamento)
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+ Incluir Partic. UF SC definido + Incluir Partic, Externo

Paricipantes

Cargs
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0V 1272020 SPPR Aprovado
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(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuractes” e
“cadastros”).

- Clicar no icone do lapis para alterar o periodo de participacdo (Imagem 33).

Imagem 33
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(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuracdes” e
“cadastros”).
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- Alterar a data final de participacdo e registrar a informacdo, clicando no botao
“incluir/atualizar participante” (Imagem 34).

Imagem 34
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Editar Projeto de Pesquisa: Projeto modelo
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(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuracdes” e
“cadastros”).

- Ap0s, clicar no botdo “incluir partic. UFSC definido” (Imagem 35) para reinserir o mesmo
participante com novo periodo.

Imagem 35

Editar Projeto de Pesquisa: Projeto modelo

Tipo: Pesquisa Data de Registro® 09/12/2020

Numero: 202000046 Situacdo: Revisdo
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4 Incluir Partic. UFSC definido # Incluir Partic. Externo ~ Incluir Partic. A definir
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Se o projeto ja estiver aprovado e a nova participacdo ndo sobrepor o periodo que ja esta
registrado, basta seguir os passos ja citados no item 2.2 “Novo Participante”.

No caso de participante discente ou externo, a edicdo do primeiro periodo de participagao é

feita clicando em "alterar formulario" (Imagem 36), sem alteracdao do status, pois esses

participantes ndo passam por aprovagao.

MEUS PROJETOS ~  DEPARTAMENTO -

CENTRO ~

RELATORIOS ~

Imagem 36

FAQ ~

CONFIGURACOES ~ CADASTROS *+ RESOLUCOES +  MODELOS DE DOC
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om aguardando Encerrado

preenchimento aprovagio

(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configurages” e

“cadastros”).

Seguir os mesmos passos anteriormente citados para participantes UFSC no inicio deste item

2.3:

- Clicar no icone do lapis para alterar o periodo de participacgao.

- Alterar a data final de participacdo e registrar a informacao, clicando no botdo “Confirmar

alteragdes no participante”.

- Ap6s, clicar no botdo “incluir partic. UFSC definido (aluno)” ou “incluir partic. externo” para

reinserir o mesmo participante com novo periodo.
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Troca de coordenacdo do projeto:

Como consta no Médulo 1: “E permitido o cadastro de mais de um coordenador?”

Ndo, ndo é permitido o cadastro de mais de um coordenador no mesmo periodo de tempo.

E possivel o cadastro de mais de um coordenador em periodos diferentes, mediante pedido
de alteragdo manual direcionado a Coordenadoria de Fomento e Apoio a Pesquisa, da
Propesq. As orientacdes para a alteracdo de coordenacdo de projetos serdo repassadas pelo
e-mail formulariopesquisa@contato.ufsc.br — sendo algumas delas a anuéncia dos envolvidos
(coordenadores do projeto) e das coordenacdes de pesquisas e chefias. Nesse ultimo caso, se
os coordenadores do projeto estiverem lotados em departamentos distintos.

Aba “Financeiro”:

Um projeto que recebe financiamento para seu desenvolvimento, seja da prépria UFSC ou de
instituicOes externas, deve informar nesta aba (Imagem 37) que recebera aporte financeiro.
Caso receba aporte financeiro, os itens obrigatérios desta aba sdo: unidade gestora,
financiamento e orgamento (incluindo os ressarcimentos institucionais).

Imagem 37

&
E UNIVERSIDADE FEDERAL

DE SANTA CATARINA

Attt

)

Home

NOVO ~ MEUS PROJETOS ~ DEPARTAMENTO ~ CENTRO * RELATORIOS ~ FAQ ~ CONFIGURAGOES ~ CADASTROS ~

Novo Projeto de Pesquisa

Tipo Pesquisa Data de Registro

Numero: Situacao Rascunho

Dados gerais  Caracterizacdo Equipe Financeiro Plelnovacdo  Anexcs
* Recebera aporte financeiro? * Tem potencial de gerac3o de PI?
® sim U Nio © ® sim U N30 @&
* Envoive empresa privada/piblica?
Sim Nio &
Unidades Gestoras

Adicionar Y

Unidade Gestora Justificativa
Nenhuma unidade gestora adicionada

@ * Financiamenios

v Agdes Y

Financiador Edital Valor TOTAL Excluir Editar
Nenhum financiamento adicionado
0,00

* Orgamento

(O usudrio pesquisador ndo tem os menus “departamento”, “centro”, “relatérios”, “configuracbes” e
“cadastros”).


mailto:formulariopesquisa@contato.ufsc.br
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Propriedade Intelectual:
Caso o projeto tenha potencial de geracao de Propriedade Intelectual (Pl), essa informacao

deverd ser registrada. Uma nova aba serd aberta “Pl e Inovagdo” (Imagem 38).

Para esclarecimentos sobre o preenchimento das informacbes desta aba reportar-se a
Secretaria de Inovacdao — SINOVA.

Imagem 38

Nove Projeto de Pesquisa

Tipa: Pesquisa Data de Registro 11/11/2020

Mimero; Situagdo: Rascunho

Dados gerais ~ Caracterizacdo  Equipes  Financeiro  Plelnovagio  Anexos

* Recebera aporte financeiro? * Tem potencial de geran_:iﬂ de PI?
® sim O Nio @ ® sim ) NEe @

* Envolve empresa privadaiplblica?

O 5im O Nie @

Bolsas pagas pelo projeto:

As bolsas pagas pelo projeto (recursos oriundos do financiador) entram no campo “despesas”
(aba “financeiro”) e também no item “remuneragdo” (na aba “equipe”).

- Campo despesas, na aba “financeiro” (Imagem 39):

Imagem 39
Tipo: Pesquisa Data de Registro 05/12/2019
Himera: 201900054 Situagdo: Afivo (08/12/2020 - Colegiado do Deparfamento)
Dados gerals c =] Equipe VisualizarfE: Relatério Final ~ Anexos  Movimentagdes
Receberd aporie financeirg? Tem potencial de geragdo de PI?
Sim Nio & Sim Nio &
Envolve empresa privada/piblica?
Sim Nio &
Unidades Gestoras
Unidade Gestora Justificativa
MNenhuma unidade gestora adicionada
Financiamenios
Financiador [Edital Valor TOTAL
AEEB Agéncia Espacial Brasieira : Nel_\hum 5.000,00
5.0:00,00
Crgamento
o
- Despesas

Pessoal e encargos (exceto bolsas para estudantes)

i d da. OTL. Posh PosDoutorado)

Bolsas para estudantes (1C. 3

& Servicos de terceiros (pessoa juridica, despesas com importagdes)
Passagens e locomogdo (no pais e exterior)
Diarias (no pais e exterior)

Material de consumo (nacional ou importado)

Despesas administrativas e operacicnais com a fundagdo de apoic

LB


https://sinova.ufsc.br/
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- Campo remuneracdo, de determinado participante, na aba “equipe” (Imagem 40):

Imagem 40

Tips Pesquiss Diaia de Regatn 05122018

M 201500054 Sihwards Afvn (0811272020 « Colegiads de Depariaments

Dados gerais  AnSecedentes Caracherizacio Equipe  Financero  VisualcanExportar  Relatdrio Final  Anexos  Movimentacdes
+ Inclua Partic. UFSC dafinsdo + Inclue Patic. Externsa

Famcpantes da UFSC ji getnigos
Fegvt parbtipnle

" SiapeHome " Sub unidaoe o

Cago'Thelia Lrsdade

[.'.'-'fT:".'-'. EM ADMINISTRAGAD ]

Joernada oo Ir spaihe Emai

* Pedinao de pancipaclo

W LT}

[n2z020 [or0a2021 * Pode aterar dades 8o projeia”

" ReceDerd bolsaremeneragio? Sm ® o

S Mia Carga horiria
* Valor MEHSAL: o * Valor TOTAL: * Casgs horbng igiasl om b o
pErode? o * Carga horana semanal

[= Selacione - v]

ﬁﬁ Limpas B InchuiriAlusiizar participante

Bolsas ndo pagas pelo projeto, como explicado no item Remuneragao, entram somente no

* Tipo Bodsa

registro do participante (Imagem 40).

Ressarcimentos:

A Resolugdo de Pesquisa, no artigo 12, prevé o ressarcimento institucional nos seguintes
valores:

- 4% a ser aplicado na melhoria da infraestrutura institucional

- 2% deve ser destinado ao departamento de origem do projeto

- 1%, a unidade universitaria

- 3% sera gerenciado pela Propesq, no Programa de Apoio as Atividades de Pesquisa (PAAP)

No Sigpex, esses percentuais estdo registrados como padrdo, mas podem ser editados, tal
como o valor final.

A Resolucdo de Pesquisa, no artigo 13, dispOe sobre os casos nos quais ndo havera cobranca:
| - legislacdo superior que impeca cobranca (inclusive agéncias oficiais de fomento, ex: FAPESC,
CNPq);

Il - receitas referentes a taxas de inscricdo em eventos organizados pela Universidade ou em
associacao com entidades profissionais sem fins lucrativos;
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Il - outorga de direito de uso ou de exploracdo de resultados de pesquisa da Universidade,
protegidos (patentes, software, marcas, cultivares);

IV — projetos de pesquisa em que pelo menos 25% do valor total do projeto seja para
compra/manutencdo de equipamentos e/ou aquisi¢do de software que serdo propriedade da
UFSC, e/ou montagem e renovacdo de laboratérios e/ou melhoria da infraestrutura fisica da
instituicao;

V — doagbes sem encargos ou meros repasses de recursos para fins exclusivos da prépria
Universidade, com objetivos especificados pelo doador;

VI —recursos provenientes de editais publicos que impe¢am a cobranca de taxas.

Em ambos os casos, de edicdo de percentuais, acordados previamente com cada instancia, ou
de isencdo de ressarcimento, deverad ser inserida a justificativa na caixa de comentarios abaixo
do quadro (Imagem 41).

Imagem 41

Ressarcimentos Percentual  Valor

Descrigdo do ressarcimento Percentual Valor(RS)
Fundo de Desenvolvimento Institucional 4,00 0.00
Departamento(s) elou orgdo equivalente 0.00
Centro de Ensino 0.00
Programa de Apoio as Atividades de Pesquisa 3,00 0.00
SUBTOTAL 10,00 0,00

Caso os percentuais de ressarcimento institucional sejam alterados ou fiquem abaixo do valor de referéncia. apresente justificativa no
campo abaixo

200 caracteres restantes

Total do Projeto

* obrigaltnio para enviar para aprovacio

#® Salvar + Enviar para aprovagio

Esta aba apresenta dois botdes de uso ndo obrigatdrio: “anexar planilha orcamentaria
detalhada” e “anexar documentos de empresa” (Imagem 42). Ambos podem ser utilizados
para facilitar o envio de documentos do coordenador para a fundagao gestora.
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Imagem 42

Ressarcimentos Percentual Valor

Descrigdo do ressarcimento Percentual Valor(R$)
Fundo de Desenvolvimento Institucional 0.00
Departamento(s) e/ou 6rgdo equivalente 0.00
Centro de Ensino 0.00
Programa de Apolo as Alividades de Pesquisa 3,00 0.00
SUBTOTAL 10,00 0,00

Caso o0s percentuais de ressarcimento institucional sejam alterados ou fiquem abaixo do valor de referéncia, apresente justificativa no
campo abaixo:

Bl F

200 caracteres restantes l
Total do Projeto

R$0,00

* obrigatorio para enviar para aprovacao

M Salvar + Enviar para aprovagao

Aba “Anexos”:
Para a insercdo dos anexos, primeiro é necessario salvar o projeto: (Imagem 43)

Imagem 43

Nimero: Situacdo: Rascunho

Dados gerais  Caracterizacdo  Equipe  Financeiro  Anexos

O projeto deve ser salvo antes de incluir os anexos.
Para realizar a insercdo dos anexos, clicar em 'Acdes’ e, em seguida, 'Novo arquivo’.

* E obrigatéria a insercdo do anexo 'Tipo de anexo: projeto’.

* obrigatorio para enviar para aprovacao

M Salvar + Enviar para aprovagao

Nesta aba é obrigatdria a insercdo do arquivo do tipo “projeto” e, somente com esse tipo, o
projeto pode ser enviado para aprovacgao.

Para a insercdo de arquivos, basta clicar no botdao “A¢bes”, depois em “novo arquivo”, em
“tipo de anexo” e escolher o arquivo a ser anexado (Imagem 44).
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Imagem 44

Nimero: Situacao: Rascunho

Dados gerais  Caracterizacdo Equipe  Financeiro  Anexos  Movimentacoes

Para realizar a insercdo dos anexos, clicar em 'Acdes’ e, em seguida, 'Novo arquivo',

nexo po de anexo: projeto.

o

* E obrigatéria & insercdo do
) - Agees

Nenhum arquivo cadastrado

Tipo

Projeto salvo com sucesso
Seu projeto foi salvo.

* obrigatorio para enviar para aprovacdo

M Salvar v Enviar para aprovacdo % Gerar PDF

Os demais tipos de arquivos sdo sugestdes da Propesq e podem ter obrigatoriedade caso
estejam previstos nos regimentos de cada departamento.

Aba “Movimentacdes”:

Nesta aba ficam registradas todas as etapas pelas quais o projeto passa (coluna “acao”); o
servidor responsavel pela acdo (“responsavel”); os servidores notificados (“notificados”),
sejam participantes do projeto, coordenadores de pesquisa ou chefias; e os comentarios

(Imagem 45).
Imagem 45
Nimero: Situagdo: Rascunho
Dados gerais  Caracterizagdo  Equipe F i Anexos  Movimentactes
Data Responsavel Agio Notificados Comentarios
1211172020 - 14:14h I Criou o projeto

Sintese do projeto:
O documento em formato PDF gerado como sintese do projeto, contém as informacdes das

abas “dados gerais”, “caracterizacdo”, “equipe”, “financeiro”, “relatério final” (quando da
finalizacdo do projeto) e “movimentacées”.

Essa sintese, além de ser peca de processos no SPA, quando envolve instrumento juridico,
também pode ser utilizada como comprovante de coordenacao e participacdo, uma vez que
o Sigpex ainda ndo dispde de emissdo de certificados (funcionalidade ja solicitada a Setic).
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Quais os possiveis status dos projetos?

Os projetos apds registrados e enviados para aprovagao, passam, necessariamente, pelos
status:

- “aguardando aprovagdo”: da coordenacdo de pesquisa do departamento/centro, da chefia
do departamento da coordenacdo/direcdo de centro, da chefia de departamento dos
participantes;

- “aprovado”: quando todas as aprovacdes das instancias académicas ja foram realizadas;

- “ativo”: apods a indicacao da data de inicio efetivo;

- “relatdrio final em preenchimento”: quando, a qualquer tempo, o preenchimento da aba
“relatério final” foi iniciado ou quando o coordenador solicitou alteragdes no relatdrio final;
- “relatério final em aprovacdo”: quando o relatério final estd aguardando a andlise e a
aprovacao no sistema, pelo coordenador de pesquisa;

- “encerrado”: quando o relatdrio final foi aprovado.

Outros status sao:

- “revisdo”: A) Quando a coordenacao do projeto solicita novamente o projeto para proceder
alguma alteracdo que passe novamente por aprovacdo. B) Quando o coordenador de pesquisa
ou a chefia/direcdo solicitam alteragdes. C) Quando o projeto fica suspenso por algum tempo
e serd retomado posteriormente (ex: atraso na assinatura contratual com outras institui¢Ges).

- “atrasado”: quando o prazo de término ja foi ultrapassado e ainda ndo foi iniciado o
preenchimento da aba relatdrio final.

- “cancelado”: A) Quando a coordenacao ndo indicou o “inicio efetivo” do projeto em tempo
habil (Mdédulo 4: Ativando o projeto). B) Quando for escolha da coordena¢do do projeto
proceder o cancelamento. Podendo ser realizado quando o projeto estiver no status
“rascunho” ou se ja tiver sido enviado para aprovag¢do, mas ainda ndo foi iniciado. C) Quando
o projeto ja foi iniciado, mas ndo terd continuidade. No caso de atividade ndo concluida, na
aba “Relatdrio Final”, deve-se clicar na op¢do “Projeto cancelado” (Imagem 46). Preencher a
justificativa da interrupcao do projeto e no botdao “Relatério Final”, situado na parte inferior
da pdgina, deve-se acionar a opcao “Salvar relatério” e depois em “Enviar para aprovac¢do”
(Imagem 47). Uma vez aprovado pela coordenacdo de pesquisa, o projeto constara como
cancelado.
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Imagem 46

Dados gerais  Caracterizacdo  Equipe  Financeiro  Relatorio Final — Anexos  Movimentacdes

) Projefo concluido

* Situagdo do projeto: @ Projeto cancelado

* Justificativa

1500 caracteres restantes

Imagem 47
Projeto: teste 23.12.2020
Tipe Pesquisa Data de Registro; 23/12/2020
Nimero: 202000047 Situacio: Alivo (23/12/2020 - Colegiado do Departamento)

Dados gerais  Caracterzacdo Equipe Financeiro  Relatorio Final  Anexos  Movimentacdes

Projeto concluido

* Situacdo do projeto =
®) Projeto cancelado

* Justificativa

1500 caracteres restantes

+ Alterar formulario + Devolver para revisdo » Gerar PDF : « Relatério Final

9 Salvar relatério

dando - dando - Enviar para aprovacdo Em
Rascunho MU‘-T - ap'w“u ww—. _aprw_a‘u Anorovado l -

Frrarradn

E possivel interromper um projeto?

Sim, é possivel interromper um projeto. Em casos nos quais a coordenac¢ao do projeto nao
possa dar continuidade ou em casos de afastamento (para formacao, licengas, entre outros),
a Propesq orienta que o projeto seja finalizado, com data anterior a prevista. A retomada do
projeto interrompido pode ser realizada clicando-se no botdo “Renovar projeto”. Esse botdo
faz uma cépia dos dados do projeto anterior com a finalidade de facilitar o preenchimento e
fica "sinalizado" que o novo projeto é uma renovacdo do projeto antigo, aparecendo no topo
do formuldrio "Renovacdo do projeto:<nimero do projeto antigo>".

E possivel cancelar um projeto?
E possivel cancelar um projeto em trés situacdes: (Imagem 48)
- Se estiver em rascunho, basta clicar no botao “cancelar”, na parte inferior de qualquer aba.
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- Caso ele ainda ndo tenha sido iniciado (antes da data de inicio efetivo), precisara ser
“devolvido para revisdao”, para o botdo cancelar ficar visivel e o coordenador proceder com o
cancelamento.

Imagem 48

Tipo Pesquisa Dats de Registro

Namero: 201800069 Situacdo. Revisdo

Dados gerais  Caraclerizacio Equipe Financeiro  Anexos  Movimentacdes

* Titulo i [teste

* Resumo/Objetivos: g ltaste

8994 caracleres restantes

* Palavras chave i [teste ]

Periodo

* Previsdo de inicio. 3 [04/06/20

* Duragdo -
? ® Meses () Dias

Inicio Efetivo @ |3¢ 06/2021 | g Término |3C1 11/2028

* Sera celebrado Instrumento Juridico com a UFSC?

) Sim ® N30 &

* obrigatorio para enviar para aprovacio

B Salvar + Enviar para aprovagio [ Gerar PDF @ Cancelar Projeto

- caso ja tenha sido iniciado, preencher a aba “Relatdrio final”, clicar no item “Projeto
cancelado” (Imagem 49). Preencher a justificativa da interrup¢cdo do projeto e no botdo
“Relatério Final”, situado na parte inferior da pdgina, deve-se acionar a opc¢do “Salvar
relatdrio” e depois em “Enviar para aprovacdo” (Imagem 50). Uma vez aprovado pela
coordenacdo de pesquisa, o projeto constara como cancelado.

Imagem 49

Dados gerais  Caracterizacdo  Equipe  Financeiro  Relatorio Final  Anexos  Movimentacdes

) Projefo conclufda

* Situagcdo do projeto: )
Projefo cancelado

* Justificativa

1500 caracteres restantes



Coordenadoria de Fomento e Apoio a Pesquisa, Superintendéncia de Projetos, Pro-reitoria de Pesquisa/UFSC - margo de 2021

Imagem 50
Projeto: teste 23.12.2020

Tipo: Pesquisa Data de Registro; 23/12/2020

Nimero: 202000047 Situacio: Alivo (231272020 - Colegiado do Depariamento)

Dados gerais ~ Caracterzacdo Equipe  Financeiro  Relatdrio Final  Anexos  Movimentaches

O Projeto concluido

* Situacdo do projeto =
®) Projeto cancelado

* Justificativa

1500 caracteres restantes

+ Alterar formulario + Devolver para revisdo ™ Gerar PDF | « Relatério Final I
® Salvar relatério
A fand: % A dand + Enviar para aprovacdo E
Rasrunho e a P _.ﬂw?;h Amrovado | Enrarradn

E possivel excluir um projeto?
Nao é possivel excluir um projeto, pois por questdes de auditoria, a sequéncia numérica deve
ser mantida.




Coordenadoria de Fomento e Apoio a Pesquisa, Superintendéncia de Projetos, Pro-reitoria de Pesquisa/UFSC - margo de 2021

Modulo 3: Aprovando o projeto e as participagoes.

Aprovacao de projetos coordenados por servidores do quadro ativo e permanente da
UFSC, professores voluntarios e professores visitantes:

Os perfis de aprovacao no Sigpex sdo:

“coordenacdo de pesquisa de departamento”

“coordenacgdo de pesquisa do centro”
- “chefia de departamento”
- “direcdo de centro”.

Ressalta-se aqui que, no caso de setores da administracdo central, as chefias que realizam as
aprovacOes das participacbes sdo também identificadas como “chefia de departamento”.
Exemplo: o pré-reitor de pesquisa, figura no Sigpex como “chefe de departamento” da Pro-
reitoria de Pesquisa.

A tramitacdo padrdo de aprovacdo académica de um projeto de pesquisa é a seguinte: a
coordenac¢ao do projeto envia para a aprovagao da coordenagdo de pesquisa, que realiza a
anadlise e aprovacdo (ou ndo) no sistema. Uma vez o projeto aprovado pela coordenacgao de
pesquisa, segue para aprovacao da chefia de departamento/direcdo do centro, que analisa e
aprova (ou ndo) com uma mesma ac¢ao: o projeto e a participacdo do coordenador do projeto
(Imagem 51).

Imagem 51
Aguardando aprovagio  Aguardando aprovagdo  Aguardando aprovagio Relatério Final  Relatério Final
Rascunhio do Coordenador do Departamento do Departamento Aprovado Ativo em aguardando Encerrado
de Pesquisa do Coordenador do(s) Participantes preenchimento aprovagio

Aprovagdo do projeto

Tanto a coordenacdo de pesquisa quanto a chefia/direcdo executam a a¢do de aprovacdo do
projeto e da coordenacgao, clicando no botdao “emitir parecer” que fica na barra inferior de
qualquer aba do formulario (Imagem 52).
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Imagem 52

Projeto: teste 23.12.2020

Tipo: Pesquisa Data de Registro: 23/12/2020

Numero: 202000047 Situacéo: Aguardando Aprovacao do Coordenador de Pesquisa

Dados gerais ~ Caracterizacdo  Equipe  Financeiro  Anexos Movimentacoes

Titulo: teste 23.12.2020
Resumo/Objetivos teste 23.12.2020
Palavras chave: teste 23.12.2020;
Periodo
N o 197 * Durag&o:
* Previsdo de inicio: |23'12-2020 } Meses Dias
Inicio Efetivo: | |Término. |

Sera celebrado Instrumento Juridico com a UFSC?

Sim Nao

|:> © Emitirparecer  + Devolver para revisio % Gerar PDF

Na caixa que abre, clicar em “Solicitar alteragcdes/Aprovar/Ndo Aprovado”, preencher as
informacdes (data, tipo de aprovacdo e comentdrios) e clicar em “Enviar parecer”: (Imagem
53)

Imagem 53
Emitir parecer
Parecer O solicitar alteragdes ® aprovar O Mo Aprovade
Data do parecer: [22/12/2020 5
|:> Tipo de aprovacéo: () Ad-referendum ) Colegiado do Departamento
Comentarios
y
Enviar parecer Cancelar

Como consta no Mddulo 2 — Registrando o projeto: “Como vincular um servidor
(lotagdo/localizacdo) e quem realiza a aprovacdo”, por padrdo, na inser¢cdo de cada
participante, é possivel escolher sua lotacdo ou localizacdo, porém hda excecdes. O
procedimento deve ser realizado antes de enviar o projeto para aprovacgao.

- No caso de servidor técnico-administrativo com lotagdao no centro e localizagdo em um
departamento, é possivel optar por qualquer uma das duas alternativas, pois ambas tém o
registro de coordenadores de pesquisa para analisar o projeto.
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- No caso de servidor técnico-administrativo com localizagdo em uma “unidade
administrativa”, “secretaria de pds-graduacdao” ou “administracdo central”, o registro no
Sigpex deve ser feito obrigatoriamente pela lotacao, pois ndo ha subdivisdes de setores e suas

respectivas coordenagdes de pesquisa no sistema para suas localizag¢des.

A analise/aprovacdo dos projetos de pesquisa coordenados por docentes e por STAEs lotados

em departamento/centro é realizada pela coordenacdo de pesquisa desses

departamentos/centros.
A anadlise/aprovacdo da participacdo do coordenador e dos demais participantes em projetos

de pesquisa é realizada pelas respectivas chefias (de departamento ou dire¢ao de centro).

Uma vez tendo sido aprovado o projeto e a participacdo do coordenador do projeto, passa-se
para a aprovacao dos demais participantes.

Como é o procedimento para a aprovacado de participacdo:

Servidores: a participacdo de quaisquer servidores da UFSC é realizada pela sua chefia (com
anuéncia do colegiado), observando-se as questdes de lotacdo X localizacdo do Mddulo 2 —
Registrando o projeto.

A chefia executa a acdo de aprovar a participacao, na aba equipe, utilizando o botdo verde na
coluna “a¢des” do referido participante (Imagem 54).

Imagem 54

Participantes

Carga
Nome © Tipo Periodo Horaria PAAD © Depto/Curso Valor RS Tipo Teto Situagdo Pendente com Agoes
Semanal

08/002026 PROPESQ - PRO.
TAE a— . 0.10h N3o REITORIADE Y..‘ELISAL 0,00 Aguardando @
08/10/2028 PESQUISA - OTAL 0,00 Aprovacdo
s PROPESQ

Na caixa que abre, clicar em “Solicitar alteracdes/Aprovar”, preencher a caixa de comentarios
e clicar em “Enviar parecer” (Imagem 55):

Imagem 55

Emitir parecer do participante

N = 2
) Parecer /) Solicitar alteracdes ) Aprovar

Comentarios

& Enviar parecer Cancelar
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No caso de professor voluntario, ha duas possibilidades para aprovacao de projeto
coordenado e/ou de sua participacdo em outros projetos:

- Se a vinculacdo, cadastrada no ADRH como voluntario, for a uma pds-graduacdo, a
avaliacdo/aprovacdo do projeto é feita pelo coordenador de pesquisa do centro e, da sua
participacdo, é feita pelo diretor do centro.

- Se a vinculagdo, cadastrada no ADRH como voluntario, for a um departamento, a
avaliagdo/aprovacao do projeto é feita pelo coordenador de pesquisa do departamento e, da
sua participacao, é feita pelo chefe de departamento.

Como citado no item anterior, uma vez tendo sido aprovado o projeto e a participagao do
coordenador do projeto, passa-se para a aprovacao dos demais participantes (Imagem 56).

Imagem 56
Aguardando aprovag3o  Aguardando aprovagio  Aguardando aprovagio RelatérioFinal  Relatério Final
Rascynho do Coordenador do Depar do Depar Aprovado Ativo em aguardando Encerrado
de Pesquisa do Coordenador do(s) Participantes preenchimento aprovag3o

Aprovagdo do projeto A it e

participantes

Discentes e participantes externos: nao passam por aprovagao

Quando nao ha coordenacgdo de pesquisa cadastrada:

No caso de ndo haver coordenacdo de pesquisa cadastrada, a aprovacao do projeto ird para a
instancia superior (chefia de departamento/dire¢do de centro).

A aprovacgdo de participacdo é realizada pelas chefias, que sdo importadas do ADRH.

Notificacdes de aprovacgdes:
Na aba equipe (Imagem 57) e na aba movimentagdes (Imagem 58) ficam registradas as
instancias que foram notificadas ou que estdo com aprovac¢des pendentes ou efetivadas.
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Aba “Equipe”:

Imagem 57

Tipo Pesquisa Data de Regstro

Numero 201900007 Situacio Refatono Final em aprovacdo (017122020 - Colegiado do Departamento

Dados gerais  Caractevizaclo Equpe  Financeiro  Relatdrio Final  Anexos  Movimentacdes

+ Incluir Partic. UF SC definido + Incluir Partic. Externo
7
Participantes X///
Carga .
Nome © Tipo Periodo Horéria PAAD < Depto/Curso Valor RS Tipo Teto  Situagdo Pendentecom  Agdes
Semanal

o 01/0912020 SPIPROPESQ - A S 00 Aprovado por
Coordensdor 3110202 Mo B PRosEToS A TOTAL000 = i
82020 SP/PROPESQ - s 5 o
3 N3o | SUPERINTENDENGCIA MENSAL0.00 Aprovado
DE PROJETOS JINL05%
PROPESQ - PRO

01/092020 a Aprovado por
= ) s, | REITORIADE MENSAL 0.00 .
o | S e b N | pesquisa- TOTAL 0,00 Aprovado
1072020 PROPESQ

PROPESQ - PRO-

01/092020 - N
TA 3 3 REITORIA DE MENSAL 0.00 )
- N TCJ" 0 o PESQUISA - TOTAL 0,00 Aprovado

e PROPESQ

Aba “Movimentacdes”:

TAE

Imagem 58

Tipo Pesquisa Data & Thsto
NOmero 201900007 Sivag ! Redatono Final em aprovacdo (01/1272020 - Colegiado do Departamento)
Dados gersis  Caracterizacdo Equipe  Finl b  Relsérdo Final  Anexos Movimentacdes
Data Responsavel Agdo Notificados Comentérios

10112020 Todos os partcipantes foram
-09 19h WPOVAC0s

Atualmente, recebem notificacdes por e-mail, o coordenador e os demais participantes do
projeto, a coordenacdo de pesquisa e a chefia de departamento/direcdo de centro. No caso
de haver mais de um servidor com o mesmo perfil cadastrado, todos receberdo a notificacao
por e-mail e poderdo executar a tarefa, mas somente ira figurar na aba equipe o titular (ou o
192 cadastrado no sistema).

Aprovacao ad referendum:

Em situacdes especificas, a aprovacao do projeto e da sua coordenacdo nao pode ser feita
pelo colegiado e é ad referendum (Imagem 59).

Nesses casos, posteriormente, é possivel alterar a forma de aprovacdo, apds passar pelo
colegiado. Para tanto, a chefia de departamento/direcdo de centro deve acessar o projeto
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ainda no status “aprovado”, clicar novamente no botao “emitir parecer” e modificar o tipo de
aprovacao para “aprovado pelo colegiado”.

Imagem 59
Emitir parecer
Parecer O solicitar alteracdes @ aprovar O Nao Aprovado
Data do parecer: 121172020 o]
Tipo de aprovacao: () Ad-referendum (_) Colegiado de Departamento <:|

Comentarios

Enviar parecer Cancelar
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Modulo 4: Ativando o projeto.

Quando um projeto e todas as participacdes foram aprovados, o préximo passo para a
tramitacdo académica é a sua ativacdao. Um projeto no status “aprovado” é considerado um
projeto planejado, porém nao efetivamente iniciado.

Indicacao do inicio efetivo:

O projeto, quando no status “aprovado”, devera ser ativado pelo coordenador do projeto, que
indicard o seu inicio efetivo — considerado o dia de inicio de execucdo do projeto. Para realizar
esse procedimento, o coordenador do projeto deverad clicar no botdo “Informar inicio efetivo”
e selecionar a data. O referido botdo estard na barra inferior de qualquer aba do formulario
(Imagem 60). Apds a inser¢ao da data de inicio efetivo, a data de término é automaticamente
preenchida, calculada com base no tempo informado no campo “duragado”, e o projeto entra
no status “ativo”.

Imagem 60

Tipo Pesquisa Dala da Registio
Nimero 202000045 Sauacdo Aprovado
Renovagdo do projeto 202000040

Dados gerais  Caracterizacio Equipe Financeiro  Relsidrio Final  Anexos  MovimentagSes

Resumo/Cbjetos ]
Palavras chave -

Periodo

. ) 1123000 * Duracdo
* Previsdo de inicio RILRS [: Meses Dias

e |

Inicio Efetivo [

Sera celebrado Instrumento Juridico com a UFSC?

Sim Nio
© Emitir parecer M Informar inicio efetive 7 Alterar formuldrio + Devolver para revisdo Y Gerar PDF ~ Relatorio Final
aprovaglo  Aguardando aprovago Relatono Final Relaténo Final
- do Cocedensder do Departaments Aprovado CE em aguardando Encerrado
de Pesquisa do Coordenador preenchimento aprovagdo

|

Na caixa que abre, clicar no calendario para escolher a data, preencher a caixa de comentarios,
declarar a veracidade das informacdes e clicar em “ok” (Imagem 61):
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Imagem 61

Informar inicio efetivo do projeto

Inicio efetivo

* Data efetiva de inicio da atividade: g |E 212/2020

Comentanos:

¥ Declaro, sob as penas da Lei. que as informagdes prestadas sdo verdadeiras & ndo omitem qualques informacdo relevante

> OK Cancelar

Prazo para indicacdo:

O inicio efetivo deve ser indicado no prazo maximo de 90 dias apds a data de previsdo de
inicio.

Ap0ds 60 dias da data de previsdo de inicio, o sistema ird enviar um e-mail para a coordenagao
do projeto, notificando sobre a necessidade de informar o inicio efetivo em até 30 dias.
Excecdo: Se o projeto foi aprovado depois da data de previsdao de inicio, o coordenador do
projeto tem 30 dias para indicar o inicio efetivo, a contar a partir da data de aprovacao.

Cancelamento do projeto:

Caso ndo seja informado o inicio efetivo dentro do prazo limite de 90 dias (ou 30 dias,
conforme a excecdo citada anteriormente), o projeto sera cancelado automaticamente pelo
sistema.

No caso de cancelamento, o coordenador do projeto é notificado por e-mail e podera clicar
em "devolver para revisdao", atualizar as informagdes e enviar o mesmo projeto novamente
para aprovagao.
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Modulo 5: Alterando informacgdes do projeto.

Enquanto o projeto ainda estiver na forma de rascunho ou estiver no status “revisdao”,
qualquer informacdo pode ser alterada/inserida/excluida. Apds a aprovacao, o Sigpex permite
a insercdo, a alteracdo ou a exclusdo de informacdes, porém algumas dessas modificacdes
necessariamente passam por nova aprovagao.

Alteracao usando “alterar formulario” —sem necessidade de novas aprovagdes:

Para alterar algumas informacgGes (resumo, palavras-chave, caracterizacdo, delegacdo de
participante para alterar dados, alterar dados de estudantes ou participantes externos ja
incluidos anteriormente, fundacdo e anexos) é necessario clicar no botao "alterar formulario"
(Imagem 62), sem que haja a necessidade de novas aprovacoes. Apos realizar as alteragdes ou
inclusdes, clicar no botdo “salvar alteragées”. O projeto permanece com o mesmo status. Caso
a coordenacdo do projeto clique em “devolver para revisao” — mesmo nao sendo necessario
— 0 projeto obrigatoriamente devera passar novamente pela aprovag¢ao académica.

Imagem 62

Pesquisa

Tipo Data de Registro

Numero 202000045 Sauagio Aprovado
Renovagdo do projeto 202000040

Dados gerais  Caraclerizacio Equpe Financeiro  Relstdco Final  Anexos  Movimentacdes

Resumo'Objetvos _—
Palavras chave ]
Periodo
3 01/1272020 * Duracdo
* Previsdo de Inico v 1dcle l: Meses o
Inicio Efetivo I } Término [

Sera celedrado Instrumento Juridico com a3 UFSC?

Sim Nio
© Emitir parecer M Informar inicio efetivo 7 Alterar formulério + Devolver para revisdo % Gerar PDF * Relatério Final
Aguardando aprovaclo  Aguardando Relatério Final  Relatério Final
Rascunho do Coordenador do Aprovado Atvo em aguardando Encerrado
de Pesquisa do Coor preenchimento aprovagdo

Alteracao usando “devolver para revisdao” — com necessidade de novas aprovacdes:

Para alterar informac¢Ges fundamentais do projeto (titulo, periodo, contrato, aba financeiro,
participacdo, remuneracdo e carga hordria de servidores, data de previsdo de inicio e data de
inicio efetivo ja informadas), as quais terdo que ser apreciadas pela coordenacdo de pesquisa
e pelo colegiado do departamento novamente, é necessario clicar em "devolver para revisao"
(Imagem 63). O projeto ird para o status “revisdo” e ficara editavel para a coordenacdo do
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projeto, que deve alterar o que considera necessario. Apds realizar as alteragdes ou inclusdes,
clicar em “enviar para aprovacao”.

Imagem 63

Tipo Pesquisa Data de Registro

Numero 202000045 S#uacdo Aprovado
Renovagdo do projeto 202000040
Dacos gerais  Caracterizacdo Equipe  Financeiro  Relstério Final  Anexos  Movimentacdes

Resumo‘Objetvos L
Palavras chave -
Periodo
. I' 139000 ] Duracdo
* Previsdo de inicio et i D Meses Dias
Inicso Efetivo [ ]Te’"""" [
Sera celebrado Instrumento Juridico com a UFSC?
Sim Ndo
© Emitir parecer M Informar inicio efetivo 7/ Alterar formuldrio + Devolver para revisso % Gerar PDF ~ Relatério Final
Aguardando aprovaclo  Aguardando aprovago Relatéro Final  Relatério Final
Rascuebo do Coordenador do Departamento Aprovado Ativo em aguardando Encerrado
de Pesquisa do Coordenador preenchimento aprovagio

1

Inclusdo de participantes:

Para a inclusdo de novos participantes ap6s aprovacdo e ativacdo, basta clicar nos botdes
“Incluir Partic. UFSC definido” e/ou “Incluir Partic. Externo” (Imagem 64) e realizar o
procedimento (conforme descrito no Mddulo 2: Registrando o projeto —Aba “Equipe”) - desde
qgue o preenchimento do relatdrio final ndo tenha sido iniciado. Sera necessario somente a
aprovacao da chefia do departamento do participante, caso este seja servidor. No caso de o
participante ser discente ou externo, ndo passa por aprovagdo. Essa operagao nao altera o
status do projeto.

Imagem 64

NGmero: 202000040 Situacdo Aprovado (12/11/2020 - Colegiado do Departamento)

Dados gerais  Caracterizacdo Equipe  Financeiro  Relatorio Final  Anexos  Movimentacdes

:> 4 Incluir Partic. UFSC definido 4 Incluir Partic. Externo

Exclusdo de participantes ja definidos:
A exclusdo de participantes sé é permitida em duas situagdes:

- enquanto o projeto ainda estiver na forma de rascunho;
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- quando a chefia ndo aprova o participante, nesse caso procure a aba “equipe” e clique
“excluir” na linha correspondente da tabela de participantes (Imagem 65).

Se o participante ja foi aprovado pela chefia, porém, por algum motivo, necessita se afastar
do projeto, ele devera ter a data final modificada para o ultimo dia de sua participagdo, nao
devendo ser excluido da lista de participantes do projeto. Ou seja, ndo é permitido ao
coordenador excluir participantes depois que foram aprovados pelas respectivas chefias.

Exclusdo de participantes a definir:

As agles de inclusdo e exclusdo relacionadas aos participantes “a definir” sé estao disponiveis
nos status “rascunho” e “revisdo”. Caso, apds a insercao de participantes dessa categoria, seja
necessario proceder com a sua exclusdo, é necessario “devolver para revisdao” e clicar na aba
“Equipe”, na coluna “Excluir”, no botdo de exclusdo dos participantes (Imagem 65).

Imagem 65

Pesquisa Data ce Regato
Nurm er e 201800069 Sauagho Rembo

Dados geras Caraclertagdo  Equpe Financero  VisaaicaExportar  Anexos Movimentacdes

+ Incluir Partic, UF SC definido + Incluir Partic. Externo * Incluir Partic. A definir e |
Projeto devolvido ao coordenador para alteracbes
p = Carga X Definir Adrionar
cer Nome Tpo Periodo DeptoCurso Valor RS Tipo Teto Morana PAAD Excluir Cancelar 9900 Revisar nova
Semanal pe participagho
Bolsa PO/DT 1A
CaNPq
wsmats s SPPROPESO. s eonae | (Produtvidace
e SUPERINTENOENCIA | ¥OTSUSionisy | empesquiss o 1 oo o )
RS DE PROJETOS -~ e e~
deservotamento
tecnokdgico
Beisa paga pelo
L sou g n NS
o Sm
1 =) (2
01 9 (s}
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Mddulo 6: Finalizando/encerrando o projeto.

Apds o desenvolvimento de todas as atividades do projeto de pesquisa, o coordenador do
projeto deve preencher a aba “Relatdrio final” e enviar para aprovacgao, que é realizada no
sistema pela coordenacdo de pesquisa. Mesmo que o projeto conte, além do coordenador,
com vdrios outros participantes que podem ser de diferentes departamentos, o relatdrio final
serd analisado pelo departamento do coordenador do projeto, que podera aprova-lo ou
solicitar alteragdes que entender necessarias.

Preenchimento da aba “Relatério Final”:

Para iniciar, deve-se acessar a aba “Relatério Final”, clicar em “projeto concluido” e editar a
data final no campo “Data efetiva de término” — se necessdrio. Para registrar as informacdes
na aba “Relatdério Final”, clicar no botdao “Ac¢des” e especificar na caixa “Nova produc¢do” as
producgdes bibliograficas, técnicas, artisticas/culturais, patentes/ registros e orientagdes e

clicar em “salvar” (Imagem 66).

Imagem 66

Dados gerais  Caracterizacdo  Equipe  Financeiro  Relatorio Final ~ Anexos ~ Movimentacdes

® Projeto concluido

* Situa ~ _
\_/ Projeto cancelado

* Data efefiva de 1&rmino:| Nova producio

= 1 =
FITITED * Tipo de producdo |- Selecione — =
2 ~ Agbes @ |- Selecione -
J Referéncia / Descricdo da producdo

Nenhuma producdo ad

Consideracdes finais 8

500 caracteres restantes

Salvar

1500 caracteres rest

Caso o projeto envolva financiamento, preencher a caixa "Prestacdo de Contas”. Se for o caso,
explicar no campo “Consideragdes finais sobre o projeto” as circunstancias que permitiram o
encerramento do projeto de pesquisa antes do prazo previsto.

No botdao “Relatério Final”, situado na parte inferior da pdgina, pode-se optar por salvar o
relatdrio (na opcao “Salvar relatério”) para posterior envio ou pode-se enviar diretamente,
clicando-se em “Enviar para aprovacao” (Imagem 67).
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Imagem 67

Projeto: teste 23.12.2020

Tipo: Pesquisa Data de Registro: 2311212020

Nimerg: 202000047 Situacdo: Alivo (231272020 - Colegiado do Departamento)

Dados gerais ~ Caraclerizacdo  Equipe  Financeire  Relatdrio Final — Anexos  Movimentagdes

®) Projeto concluide
. Projeto cancelado

* Data efetiva de término: |23/01/2021 (1]

* Situacio do projeto

* Produgdo
- Agbes U
Tipo Excluir Editar
Produgdo bibliografica Apresentacdo de frabalho ou palestra testa o
Consideragies finais sobra o projeto
1500 caracteres restantes
# Alterar formuldrio + Devolver para revisio o Gerar PDF | = Relatério Final |
> B Salvar relatério
| » Enviar para aprovagdo Lu

Como proceder quando o projeto ndo pode mais ser cancelado, mas foi interrompido?
No caso de atividade ndo concluida, na aba “Relatério Final”, deve-se clicar na op¢ao “Projeto

cancelado” (Imagem 68).
Imagem 68

Dados gerais  Caracterizagdo  Equipe  Financeiro  Relatorio Final ~ Anexos  Movimentaces

() Projeto concluido

* Situagdo do projeto: ® Proet lad
rojeto cancelado

* Justificativa

1500 caracteres restantes

Preencher o campo “Justificativa” para explicar a interrupcao do projeto e no botao “Relatério
Final”, situado na parte inferior da pagina, deve-se acionar a op¢ao “Salvar relatério” e depois
em “Enviar para aprovacao” (Imagem 69). Uma vez aprovado pela coordenacdo de pesquisa,
o projeto constara como cancelado.
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Imagem 69
Projeto: teste 23.12.2020
Tipo Pesquisa Data de Registro 23/12/2020
Nimero 202000047 Situagao: Alivo (23/12/2020 - Colegiado do Departamento)

Dados gerais  Caracterzacdo Eguipe Financeiro  Relatorio Final  Anexos  Movimentagdes

Projeto concluide

* Situacdo do projeto
® Projeto cancelado

* Justificativa

1500 caracteres restantes

»+ Alterar formuldrio + Devolver para revisdo % Gerar PDF :: « Relatério Final

Salvar relatério

dands dando Enviar para aprovagdo Eu.
Rascunho Agua_r = ‘apra_va;h Ag‘f‘. _mm.“h Anrovado ] _ Frrarradn

Porque é necessario registrar as producdes que também foram ou serdao registradas na
Plataforma Lattes?

A importacdo das informagbes do curriculo Lattes ainda ndo foi efetivada. A Propesq ja
solicitou essa funcionalidade para a Setic, que estuda a viabilidade técnica.

Aprovacgao:
A aprovacdo do relatério final ou do projeto cancelado, pode ser via colegiado ou ad
referendum, mas operacionalmente é realizada no sistema pela coordenac¢ao de pesquisa.

Por que ndo é obrigatdrio redigir um documento denominado relatério final para anexar?

A Propesq entende que cada departamento tem regras prdprias que constam em seu
regimento; assim, alguns departamentos podem exigir a redacao de um relatério final e outros
departamentos podem nao ter essa exigéncia. Dessa forma, o formuldrio de pesquisa tem
como preenchimento obrigatdrio somente a aba “Relatério Final” (Imagem 66).

Certificacdo de participacgao:

A certificacdo de participacdao em projetos de pesquisa atualmente é feita por meio da sintese
do projeto (PDF), onde consta - além das principais informac¢des do projeto — a equipe com
nomes, CPFs e periodo de participacdo. A Propesq ja solicitou essa funcionalidade para a Setic,
gue estuda a viabilidade técnica.
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Renovacado de projeto:

Apdbs o encerramento de um projeto, com aprovagao do relatdrio final, a coordenagdo do
projeto tem a opg¢do de renovar o projeto, sem que seja necessario criar um novo e inserir
todos os dados. O botdo “Renovar Projeto” (Imagem 70) faz uma cépia dos dados do projeto
anterior para facilitar o preenchimento e fica sinalizado que o novo projeto é uma renovacao
do projeto antigo, aparecendo no topo do formuldrio "Renovacdo do projeto:<nimero do
projeto antigo>" (Imagem 71). A alternativa s6 aparece no status "Encerrado" e a tramitacao
académica é a mesma de um novo projeto.

Imagem 70
Tipo Pesquisa Data de Registro
Nuémero 202000038 Situacdo Encerrado (231072020 . Colegiado do Departamento

Dados gerais  Caracterizacdo Equpe Fimancero  Relatéro Final  Anexos  Movimentacdes

Titulo
Resumo/Otjetivos
Palavras chave

Periodo

“ Duragio
1 Meses Dras

Inicio Efetivo 2111072020 i.ermna [3. 112020

* Previsdo de inkio

Sera celebrado Instrumento Juridico com a UFSC?

Sim Nio
2 Gerar POF /" Revisar relaténio # Renovar Projeto
20COVIC dando Refatério Final Relat Final
Rasamho Go(oofd«uﬂu. ,do thﬂmo.h A’;Dm::ggb Aprovado Avo em - Encerrado
de Pesquisa do Coordenador dofs) Participantes preenchimento aprovaglo ]
Imagem 71

Nimero: Situacdo: Rascunho
Renovacdo do projeto: 202000038

Dados gerais  Caracterizacdo Equipe  Financeiro  Anexos
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Modulo 7: Extraindo relatorios.

O Sigpex — mddulo pesquisa — disponibiliza relatdrios para consulta (Imagem 72), com filtros
de busca, acessivel aos perfis:

a) Analista de Tl da SeTIC

b) Gestor do formuldrio pesquisa

c) Coordenador de pesquisa do departamento

d) Coordenador de pesquisa do centro

e) Chefe de departamento

f) Diretor de centro

g) Fundacdo de apoio

h) Leitor de todos os projetos de determinado departamento ou centro

i) Avaliador do DPC
j) Auditoria

Imagem 72

&
s#=: UNIVERSIDADE FEDERAL
{#5 7 DE SANTA CATARINA

)

DEPARTAMENTO ~ CENTRO « | RELATORIOS - | FAQ ~+ COMFIGURAGOES « CADASTROS <  RESOLUGDES ~

NOVO = MEUS PROJETOS
Carga Hordna

Remuneracio

Editar Projeto de Pesquisa: teste 05,06.2018 com tae, dof
Fnancamentos

Teo Pescuiss Data de Regatro
DPC

Numero 201500069 Sasacdo

Dados gevals  Caractericacdo  Equipe  Financero  Asexos

(O usuario com permissdo administrativa ndo tem todos os menus desta imagem).

Os relatoérios sdo: (Imagem 72)

- carga hordria: recupera informacdes relacionadas as cargas hordrias de todos os
participantes cadastrados em projetos de pesquisa. A busca é realizada pelos filtros que serao
detalhados no préximo tépico.

- remuneragdo: recupera informagdes relacionadas as remuneragdes de todos os
participantes cadastrados em projetos de pesquisa. A busca é realizada pelos filtros que serdo
detalhados no préximo tépico.
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- financiamento: recupera informagGes relacionadas ao financiamento dos projetos de
pesquisa. A busca é realizada pelos filtros que serdo detalhados no proximo tépico.

- DPC: aba elaborada pelo grupo “TramitaFacil” para uso do Departamento de Projetos,
Contratos e Convénios/Proad.

A busca é realizada pelos seguintes filtros (Imagem 73):

Imagem 73

Consulta DFC

Os campos abaixo sdo para ajudar a filrar os projetos/atividades, mas nenhum deles & cbrigatdrio. Vocé pode 54 clicar no botdo pesquisar
Tipo: | - Selecione -- v|
Situacdo: |—Se|eci0ne - v|
Sub unidade: |— Selecione -- v|
Unidade: | - Selecione -- v|
Mumero: | |
Titulo | |
Palavra chave: | |
Mome coord/participants: | |
Data de Registro | | o} até| | o}
Data do Projeta | | fs até| | 5
Data de Aprovacio | | | até| | £
Ano | - Selecione -- v]

Pesquizar Limpar

- Consultar: detalhamento no item abaixo “Menu interno: Relatérios — consultar”

Menu interno: “Relatorios - consultar”:
O menu “Relatérios - consultar” tem os seguintes filtros de busca:

— Tipo: pesquisa ou extensao

— Tipo de aprovacgao: projetos aprovados pelo colegiado do departamento ou aprovado
ad-referendum

— Situacdo: Os status presentes no moédulo pesquisa sdo rascunho, aguardando
aprovacdo (coordenador de pesquisa, depto do coordenador, dos participantes, do
centro), aprovado, revisao, ativo, atrasado, relatério final em preenchimento, relatério
final em aprovacao, encerrado, ndo aprovado, relatério final ndo aprovado e
cancelado. Os demais status ndo se aplicam ao Sigpex, médulo pesquisa.

— Unidade: unidades de ensino e administrativas
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— Subunidade: departamentos das unidades de ensino e setores das unidades
administrativas

— Programa de pds-graduacdo: pds-graduacdes

— Fundacao: Lista de fundagdes vinculadas a UFSC e outras mais utilizadas no sistema.

— Edital: os itens “Outro” e “Nenhum”, aplicam-se ao Sigpex, mddulo pesquisa.

— Financiador: Recuperar projeto buscando-se pelo financiador.

— Instituicdo parceira: Recuperar projeto buscando-se pela instituicdo parceira.

— Numero: Recuperar projeto buscando-se pelo nimero.

— Titulo: Recuperar projeto buscando-se pelo titulo.

— Palavra chave: Recuperar projeto buscando-se por palavra-chave (uma busca por vez).
O Sigpex ainda n3o dispde de operadores booleanos (e/ou). A Propesq ja solicitou essa
funcionalidade para a Setic, que estuda a viabilidade técnica.

— Nome coord/participante: Recuperar projeto buscando-se pelo nome do participante
(é necessario seguir a sequéncia de prenome e sobrenome — a informagdo nao é
recuperada se houver um nome suprimido).

— Data de registro: Recupera os projetos que tém a data de registro dentro do intervalo
escolhido.

— Data do projeto: Recupera os projetos que tém a data de inicio e de término dentro
do intervalo escolhido.

— Data de aprovacado: Recupera os projetos que tém a data de aprovacdo dentro do
intervalo escolhido.

— Vigente no periodo: Recupera os projetos que tém dias ativos dentro do periodo
escolhido. Esses projetos podem ter iniciado em dias anteriores, mas estdo em
andamento no periodo escolhido.

— Vigente no ano: Recupera os projetos que tém dias ativos dentro do ano escolhido.
Esses projetos podem ter iniciado em ano anterior, mas estdo em andamento no ano
escolhido.

— Iniciado no ano: Recupera os projetos que tém a data de inicio efetivo dentro do ano
escolhido. Esses projetos foram iniciados efetivamente no ano escolhido.

— Vigente no semestre: Recupera os projetos que tém dias ativos dentro do semestre
escolhido. Esses projetos podem ter iniciado em semestre anterior, mas estdo em
andamento no semestre escolhido.

Os campos s30 para ajudar a filtrar os projetos, mas nenhum deles é obrigatério. E possivel
clicar apenas no botdo pesquisar e todos os projetos registrados no Sigpex serao listados.

Caso algum filtro seja escolhido, apds, basta clicar no botdo “Pesquisar” (Imagem 74).
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Imagem 74

Consulta de Projetos

Os campos abaixo sdo para ajudar a fillrar os projetos/atividades, mas nenhum deles & obrigatério. Vocé pode sé clicar no botdo pesquisar

Tipo: Pesquisa -
Tipo de aprovacdo: -- Selecione -- =
Situacio -- Selecione -- =
Unidade: - Selecione -- -
Sub unidade: — Selecione -- -
Programa de pos- -- Selecione -- =
graduacao:

Fundacae: -- Selecione -- =
Edital - Selacions -- =
Financiador:

Instituicdo parceira:

MNimero:

Titulo:

Palavra chave:

Home
coordiparticipante:
Data de Registro: | = até| | 3
Data do Projeto | o) até| ] |
Data de Aprovacdo: | o a1é| | =
Vigente no periodo: | ) até | | )
Vigente no ano: -- Seleciong -- -
Iniciade no ano: = Selecione -

-- Selecione -- -

Vigente no semesire:

Pesquisar Limpar
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Consulta Publica:

O Sigpex também oferece uma consulta publica disponivel para qualquer usuario da UFSC ou
da comunidade externa. Basta acessar a pdagina do Sigpex e clicar em “Clique aqui para
consultar os projetos desenvolvidos na UFSC” (Imagem 75).

Imagem 75

a
E=: UNIVERSIDADE FEDERAL
@9 DE SANTA CATARINA

ettt

}

Bem-vindo ao SIGPEX

Filtros de busca:

Os filtros de busca do relatério interno e da consulta publica para o Sigpex, mdédulo pesquisa,
sdo os mesmos (Imagem 76). A excecdo se dd na consulta publica pelos status dos projetos,
disponiveis somente dos ativos até os encerrados (ativo, atrasado, relatério final em
preenchimento, relatdrio final em aprovacdo e encerrado) e pela inacessibilidade das
informacgdes “titulo” e “resumo” de projetos com acordo de confidencialidade.


https://sigpex.sistemas.ufsc.br/publico/consultaSemSigilo.xhtml
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Imagem 76

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

Consulta de Projetos

0s campos abaixe sdo para ajudar a filirar os projetosi/atividades, mas nenhum deles & obrigatdrio. Vocé pode =0 clicar no botdo pesquisar

Tipo: -- Selecione - -
Forma de Extensdo: -- Selecione -- -
Complemento da forma: - Selecione - -
Tipo de aprovacdo: -- Selecione - =
Situago: -- Selecione — -
Unidade: - Selecione — -

-- Selecione -- -

Sub unidade:

Programa de pos- -- Selecione - -
graduacde:
Fundacio: - Selecione - -
Edital -- Selecione -- -
Fimanciador

Instituicio parceira:

Momero:

Titulo

Mome
coord/participante

Palavra chave: |

Data de Registro | ] até| | ]
Data do Projefo | ] até| | o]
Data de Aprovagao | ] até| | o]
Vigente no perfodo: | 5 até| | il
Vigente no ano: == AL T
Iniciade no ano =R SH L h
Vigente no semestre: — Selecione h

Pesquisar Limpar

Obs.: Os itens “Forma de Extensdo” e “Complemento da Forma” ndo se aplicam ao Sigpex,
maodulo pesquisa.
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Informacdes recuperadas:
No relatério interno sao:

- tipo (pesquisa ou extensao)
- registro

- inicio

- término

- situagao

- aprovagao

- nimero

- titulo

- coordenador

- remuneragao

- carga hordria

- departamento

- fundacao

- financiadores

- total financiamento

- carga hordria total

Na consulta publica sdo:

- tipo (pesquisa ou extensao)
- inicio

- término

- situagao

- titulo

- resumo

- coordenador

- contato

- departamento

- participantes

- financiadores

- total financiamento
- sigiloso ou ndo

Extracdo das informacdes:

Nos dois tipos de relatérios pode-se extrair as informagdes ao clicar no botdo “A¢cbes” e em
“Exportar para excel” (Imagem 77). Os perfis que tém acesso aos relatdrios internos podem
usar a opcao “abrir” (lupa) para acessar os formularios individualmente.
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Imagem 77

Os campos abaixo 530 para ajudar a filtrar os prejetos/atividades. mas nenhum deles & obrigatono. Vocé pode €0 clicar no botdo pesquisar

Tipo: Pesquisa -
Tipo de aprovacao - Selecione - -
Sﬂ\l&géﬁj - Selecione - -
Unidade: ~ Selecione - v
Sub unidade; = Seleclone - v
Programa de pos- - Selecione - -
graduacao:

Fundacéo: -- Selecione - -
Edital - Selecione - -
Financiador.

Instituicdo parceira

Numero:

Titulo

l
l
l
l
Palavra chave: [
I
[
[
I
l

Nome
coord/participante:
Data de Registro: atél I @
Data do Projeto: o ate| | o
Data de Aprovagdo: atél I o]
Vigente no periodo: | m aié[ I o
Vigente no ano: 2 i =
Iniciado no ano: =/S0iacions c- v

- Selecione — -

Vigente no semestre

Pesquisar Limpar

=]

‘ §%) Exportar para excel
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Modulo 8 — Suporte ao Usuario e Melhoria Continua

A Coordenadoria de Fomento e Apoio a Pesquisa, localizada na Propesq, é responsdavel por
dar suporte e orientar os pesquisadores com relacdo a tramitacdo académica e as
funcionalidades do Sigpex, mddulo pesquisa.

Suporte ao Usuario:

O atendimento inicial ao usuario tem a finalidade de filtrar o suporte que podera ser realizado
diretamente pela Propesq e identificar quando é necessaria a interferéncia da Setic para
solucionar a demanda. Nesses casos, a Propesq realiza a abertura do chamado e presta o
servigo de intermediar a solugao.

Melhoria Continua:

A Propesq considera que o sistema, implantado em maio de 2016, estda em constante
atualizacdo. Para que o sistema possa ser melhorado, de acordo com o usuario final
(coordenadores de projetos, coordenadores de pesquisa e chefias/direcdo), mantemos um
arquivo onde sdo listadas as observagées/contribuicdes reportadas a esta coordenadoria. As
adequacdes do sistema sao discutidas e elencadas considerando-se a necessidade e o impacto
das melhorias para todos os usuarios.

Para duvidas e sugestdes sobre o Sigpex — mddulo pesquisa — e também sobre a atualizagao
deste material disponibilizado, a Propesq dispde dos seguintes contatos: 3721-7413 e 3721-
7418 e o e-mail formulariopesquisa@contato.ufsc.br.



mailto:formulariopesquisa@contato.ufsc.br

